ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO, MOBILIDADE E
TRANSPORTE - SEMTRAN
PORTARIA N°097/ASTEC/SEMTRAN/2022

Porto Velho-RO, 29 de marco de 2022.

“Dispoe sobre a orienta¢do de procedimentos
em caso de indicio ou suspei¢dio de
irregularidade, adulteracdo ou fraude em
documentos  apresentados por  autorizado,
permissiondrio ou concessiondrio. ”

O SECRETARIO MUNICIPAL DE TR{A&NSITO,
MOBILIDADE E TRANSPORTES DO MUNICIPIO DE
PORTO VELHO - SEMTRAN, no uso de suas atribui¢des
legais, conforme a Lei Orgéanica do Municipio de Porto Velho
em seu Art. 94, § 1°, combinada com a delegacdo de
competéncia nos artigos 6° e 7°, §§ 1° e 2° da Lei
Complementar 648, de 06 de janeiro de 2017, bem como de
suas alteragdes, as quais lhe conferem poderes sobre esta
Secretaria.

Considerando a necessidade de orientar e padronizar
procedimentos em caso de indicio ou suspeicdo de
irregularidade ou fraude em documentos apresentados por
usuarios dos servigos publicos, no dambito da SEMTRAN;

Considerando 0 principio da presungao da
inocénciaouprincipio  da  ndo-culpabilidade, previsto
expressamente no artigo5°, incisoLVII, da Constituicdo
Federal.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos e definir rotina para a
adocdo de providéncias administrativas em caso de indicio ou
suspeicdo de irregularidade, adulteracdo ou fraude em
documentos apresentados por autorizado, permissionario ou
concessionario, no ambito da SEMTRAN.

Art. 2° O servigo de atendimento, ao receber os documentos
entregues pelo autorizado, permissiondrio ou concessionario do
servigo municipal, devera observar as seguintes situagoes:

§ 1° Quando se tratar de documento original, devera constar
essa observacao na respectiva listagem de verificagao.

§ 2° Quando o documento entregue pelo autorizado,
permissionario ou concessionario do servigo municipal, tratar-
se de copia, ¢ obrigatoria a apresentagdo do documento original
para conferéncia pelo servidor publico responsavel pelo
recebimento.

§ 3° Quando o documento estiver autenticado em cartério de
registro de qualquer serventia, ¢ dispensavel a apresentacdo do
documento original.

§ 4° Caso o documento apresentado seja visivelmente
falsificado, rasurado ou adulterado, o servidor responsavel pelo
recebimento, devera suspender o recebimento do documento,
até a apresentac@o de novo documento valido.

Art. 3° O servidor publico que suspeitar ou observar indicio de
irregularidade ou fraude em documento apresentado devera,
imediatamente, adotar os seguintes procedimentos:

Levar ao conhecimento de seu superior hierarquico;
Providenciar consulta, pesquisa ou realizar diligéncia para
confirmar a veracidade do documento, contatando com o
emissor, 6rgao ou entidade que possa confirmar a autenticidade
do mesmo.

Registrar com documentos, todos os atos necessarios ao
esclarecimento da duavida;



Manter os documentos produzidos em processo apenso ao
principal, que deu origem a diligéncia.

Art. 4° Caso seja confirmada a legalidade ou legitimidade do
documento, o respectivo setor responsavel deverd manter em
arquivo todos os documentos que foram produzidos, dando
ciéncia ao superior hierarquico.

Art. 5° Caso as informagdes obtidas, apds as diligéncias,
concluam ou indiquem indicios de irregularidade ou fraude no
documento apresentado, o respectivo setor responsavel devera
adotar as seguintes providéncias:

Extrair copia do documento irregular e demais documentos
pertinentes, fazendo a devida autenticacdo dos mesmos;

Juntar certiddo do desentranhamento dos documentos, fazendo
constar detalhadamente as providéncias que foram adotadas;
Notificar o interessado para no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
motivadamente, apresente novo documento valido para que se
conclua o procedimento solicitado;

Apods o recebimento do novo documento, para substituir o
anterior, juntar aos autos para a conclusdo do procedimento
requerido;

Caso o interessado ndo apresente novo documento, devera ser
certificado o transcurso do prazo e sustado o procedimento
requerido, dando ciéncia ao interessado.

Extrair copia integral do processo e encaminhar a Divisdo de
Fiscalizacdo, para aplicacdo das penalidades cabiveis;

Caso o incidente de falsidade resulte pela aplicagdo da
penalidade de multa, em processo administrativo proprio,
devera ser aplicada a pena de suspensdo ao autorizado,
permissiondrio ou concessionario, pelo tempo determinado na
legislag@o vigente.

Remeter o documento original irregular ou com falsidade, bem
como os demais documentos que comprovaram o fato, para a
autoridade policial com jurisdi¢do e competéncia para apurar o
delito.

Art. 6° Caso seja comprovada a falsidade ou adultera¢do de
documento pelo poder judiciario, com a respectiva condenagio
do responsavel, com o transito em julgado do processo, o
respectivo setor responsavel ao tomar conhecimento de tal fato,
devera adotar as providéncias necessarias, nos termos da
legislagdo vigente.

Art. 7° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.
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