ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
PORTARIA N° 001/2025/GABINETE/SEMED

PORTARIA N° 001, DE 03 DE JULHO DE 2025

Torna obrigatéria a participagdo em curso
virtual do Sistema Eletronico de Informagoes -
SEI aos servidores em exercicio na Secretaria
Municipal de Educagdo - Semed e nomeia
Multiplicadores para atuar como pontos focais
no auxilio aos usuarios sobre o uso adequado do
sistema e suas funcionalidades e da outras
providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO -
SEMED, da PREFEITURA DE PORTO VELHO, no uso
das atribuicdes que lhe conferem o artigo 7°, incisos I e III,
art. 78 da Lei Organica do Municipio de Porto Velho e Lei
Complementar n° 1.000 de 07 de Janeiro de 2025,
CONSIDERANDO a necessidade de garantir o cumprimento
dos termos do Acordo de Cooperacdo Técnica n°® 585/2025,
DEA n° 59 (14/03/2025), instruido nos autos do processo
administrativo n° 0013405-20.2017.4.04.8000, celebrado entre
o Tribunal Regional Federal da 4* Regido e o Municipio de
Porto Velho, com a finalidade de autorizar a cessdo gratuita do
direito de uso do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI;
CONSIDERANDO a necessidade de garantir que a transigdo
do sistema e-TCDF para o sistema SEI ocorra de forma
controlada, organizada e assegure a continuidade das atividades
executadas pelos servidores das Secretarias e outros Orgdos
integrantes da gestdo municipal;

RESOLVE:

Art. 1° Tornar obrigatdria, aos servidores em exercicio na
Secretaria Municipal de Educagdo - Semed, a participagdo em
curso virtual do "Sistema Eletronico de Informagdes — SEI",
disponibilizado pela Escola Nacional de Administracdo Ptblica
— ENAP, em sua Escola Virtual - EV.G.

§ 1° Considerando que o SEI sera disponibilizado para
utilizacdo a partir do dia 11/08/2025, e que a partir desta data,
os 6Orgdos que integram a administragdo direta e indireta da
Prefeitura de Porto Velho deverdo realizar integralmente a
gestdo de seus processos ¢ documentos no sistema, os
servidores deverdo iniciar o curso virtual no dia 07/07/2025 e
necessariamente, conclui-lo até o dia 03/08/2025;

§ 2° Os servidores designados como Multiplicadores deverdao
realizar o curso virtual no periodo de 07/07/2025 a 11/07/2025,
obrigatoriamente, devendo também, participar do curso
presencial, que terd inicio a partir do dia 14/07/2025; e

§ 3° O link de acesso a plataforma do curso "on-line" para que
todos os  servidores possam  se  capacitar  ¢:
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/74.

Art. 2° A inscricdo no curso sera de responsabilidade do
servidor por meio de acesso ao sitio eletronico do 6rgdo ou
institui¢do que fornece a capacitagéo.

Art. 3° A comprovagdo da participagdo no curso de que trata
esta Portaria se dard com a apresentacdo do certificado de
conclusdo ao Departamento Administrativo desta Secretaria
Municipal de Educacéo - Semed.

Art. 4° Designar os servidores abaixo relacionados para
atuarem nos seus respectivos setores como Agentes
Multiplicadores do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI,
no ambito desta Secretaria Municipal de Educag@o — Semed:

I — Gabinete do Secretario - GABINETE

Daiane Morais da S. B. Sousa - Matricula: 10078845
Marli Pedrozo de Moraes — Matricula: 28151

IT - Departamento Administrativo — DA:



Vania Rodrigues de Souza — Matricula: 199803 — DA/Diacas
Maria Anizia da Costa Fernandes - Matricula: 73635 -
Departamento Administrativo/DA.

III — Coordenaria de Gestao Financeira/CGF:

Fabridson Dorado da Silva — Matricula: 325250

Daiane Pereira Magalhdes Silva - Matricula: 277774

IV- Departamento de Transporte Escolar — DTE

Franklin dos Santos Batista — Matricula: 10078975

Marcia da Silva Ferreira - Matricula: 10078478

V - Departamento de Saude Escolar — DSE

Janaina Ferreira de Lima Veras - Matricula: 49925

Edelcilene Lima Souza Coelho - Matricula: 66424

VI — Departamento de Politicas Educacionais —- DPE

Carla Silva de Aguiar - Matricula: 33093

Céssia Marisa Neres Silva - Matricula: 33184 - DPE/Diagem
VII - Coordenadoria Juridica - CJSE

Maria Nunes de Macedo - Matricula 1005778

VIII - Assessoria Técnica — ASTEC

Josineide Macena da Silva - Matricula 3947 — Astec/Semed
Idelucia Marinho Silva Malagueta - Matricula 244161 —
ASTEC/SEMED

IX - Departamento de Gestio De Pessoas —- DGP

Daniel Rodrigues Shiraishi — Matricula:273722

Alisson Alexandre Mourdo Bernardo - matricula: 98641

X - Conselho Municipal de Educa¢io — CME

Joyce Maria Silva Martins — Matricula: 10078060 - DA/CME
Igor Adriel Cruz Furtado — Matricula: 10079265 - DA/CME

XI - Departamento De Suporte Logistico Educacional -
DSLE

Bruno Lima Alves - Matricula: 1007332 - DITIE

Eva Carolina Pedrosa da Silva - Matricula: 1007603 — DIAO.

§ 1° Apos a realizagdo do curso "on-line", havendo duvidas
quanto a operacionalizacdo do SEI, os multiplicadores, estardo
a disposicao para os esclarecimentos necessarios, conforme
suas atribuicoes:

atuar como ponto focal nos departamentos, auxiliando os
colegas na utilizacdo do SEI na sua rotina de trabalho;

realizar, no ambito de seus departamentos, encontros de
disseminacdo de treinamento, com o objetivo de divulgar o
conhecimento adquirido sobre o SEI;

atuar como ponto focal para davidas e dificuldades, facilitando
a implementacdo e o uso correto do SEI dentro de seus orgdos
ou unidades;

orientar os usuarios sobre o uso adequado do sistema e suas
funcionalidades;

identificar as necessidades especificas de cada unidade ou
orgdo em relacdo ao SEI, buscando solugdes e melhorias.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

LEONARDO PEREIRA LEOCADIO
Secretario Municipal de Educacdo - SEMED. Decreto n°. 33/I,
de 01/01/2025.
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