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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE PORTO VELHO
y SECRETARIA DE ORIGEM DO PROCESSO
Anexo XV do Decreto Municipal n2 22.270, de 27 de julho de 2026

Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Inexigibilidade de Licitacao para Servicos
Técnicos Especializados — Notdria Especializacdo (art. 74, lll, da Lei n? 14.133/2021)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2

LEGENDA
5 N N.A.
Sim Nao N3o se aplica
Procedimento da Unidade Administrativa Aplica
S/N/N.A.

Abertura de processo eletrdnico contendo as INFORMACOES GERAIS DO
PROCESSO: numero do processo, data da autuagao, espécie, tipo, classificacdo

01 . . . e
do processo, interessado, fase, status, érgdo autuador, érgdo interessado e
sinopse.
Documento de formalizagdo da demanda - DFD elaborado pelo

setor/departamento requisitante da unidade administrativa, contendo os
elementos do modelo padrdo disponibilizado no Portal da Transparéncia da
Prefeitura de Porto Velho.

Atencao: ler atentamente as orientacdes da Nota Explicativa e das Notas
Referenciadas nos itens do DFD para seu correto preenchimento.

02

Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando exigivel, elaborado conforme o modelo
padrao disponibilizado no Portal da Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atencado: a elaboragdo do ETP podera ser dispensada nas hipoteses previstas no
art. 42, § 12, do Decreto Municipal n2 22.270/2026.

Atencdo: nas contratacOes destinadas a inscricdo de servidores em cursos abertos
(treinamentos ou capacitacdes externas), a elaboracdo do ETP poderd ser
dispensada, mediante justificativa, considerando que o objeto, em regra, ja se
03 |encontra previamente definido quanto ao conteudo programatico, periodo de
realizacdo, corpo docente e demais condi¢bes de execucdo, sendo ofertado ao
publico em geral, o que torna desnecessaria a analise de solugdes alternativas de
mercado exigida em um ETP tradicional.

Atencao: nas demais contratagcdes que nao tratarem de inscricdes em cursos
abertos, quando exigivel, devera ser elaborado o ETP, a fim de demonstrar a
necessidade da contratacdo e justificar a adequac¢do da solucdo escolhida ao
atendimento da necessidade administrativa e fundamentar o respectivo
enquadramento juridico.

Mapa de riscos, elaborado conjuntamente por servidores das areas técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao,
04 |contendo os elementos previstos no modelo padrao disponibilizado no Portal
da Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

Atencao: ler atentamente as orientacdes da Nota Explicativa do Mapa de
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Riscos para seu correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.

Termo de Referéncia, assinado pelos responsaveis por sua elaboragdo e
devidamente aprovado e autorizado pela autoridade competente, contendo os
elementos previstos no modelo padrao disponibilizado no Portal da Transparéncia
da Prefeitura de Porto Velho.

Atencdo: ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Termo de
Referéncia para seu correto preenchimento.

05

Comprovagao da razao da escolha do contratado e da notdria especializagao
do profissional ou da empresa, mediante documentacdo apta a demonstrar
gue seu conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
06 |anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados as suas atividades, permite inferir que
seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do
objeto da contratacao.

Proposta comercial apresentada pelo profissional ou empresa a ser
07 |contratado, contendo a descrigdo dos servigos, valores e demais condi¢des da
contratagao.

Comprovagao da compatibilidade do prego proposto com os precgos praticados
pelo profissional ou empresa em contratacbes de objetos idénticos ou
semelhantes, mediante apresentacdo de notas fiscais, contratos, notas de
empenho, publicacbes oficiais ou outros documentos idéneos relativos a
contratacbes realizadas com entes publicos ou privados, para fins de
justificativa do preco (inciso Il do § 12 do art. 23 da Lei n2 14.133/2021).

08

Documentacdo relativa a habilitagdao juridica do profissional ou da empresa
selecionada, conforme sua natureza juridica, compreendendo, quando cabivel:
registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social ou ato
constitutivo no caso de sociedades comerciais, com o objetivo de comprovar a
compatibilidade do ramo de atividade com o objeto da contratagdo (art. 87 da
Lei n2 14.133/2021).

Atencdo: a exigéncia de documentos de qualificagdo econémico-financeira
constitui regra, podendo ser dispensada, total ou parcialmente, nas hipdteses
legalmente admitidas, observado o art. 70 da Lei n? 14.133/2021 e a Instrugdo
Normativa n? 1/2026/SMCL-SEL.

09

Certidoes negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos
Federais, Estaduais e Municipais, com validade e autenticidade.

10 |Atengao: conferir os dados do profissional ou empresa nas certidées (nimero
da certidao, razao social, endereco, CNPJ etc.), conforme os arts. 62 e 63 da Lei
n2 14.133/2021.

Consulta consolidada de Pessoa Juridica - TCU Inid6neos - Licitantes Inidéneos;
CNJ CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade; CEIS - Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas e CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas

11
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https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/.

Consulta consolidada de Pessoa Fisica - Servico automatizado para emitir ou
validar certiddes negativas referentes a punicdes vigentes contidas nos
cadastros CEIS, CNEP e CEPIM, bem como de procedimentos acusatérios em
andamento em desfavor do ente privado. https://certidoes.cgu.gov.br/.

A consulta aos cadastros acima serd realizada em nome e no CNPJ da empresa
licitante e também de seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n?
8.429/1992, que prevé, dentre as sang¢bes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

Autorizagao da despesa pelo ordenador competente, mediante assinatura do

12 Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico definitivo.

Emissao do Controle de Execug¢ao Orcamentdria — CEO, assinado pelo dirigente
13 |da unidade requisitante e pelo ordenador de despesas, conforme modelo
padrao disponibilizado no Portal da Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

14 |Despacho a SEMEC solicitando a emissdo da Nota de Pré-empenho.

Procedimento da SEMEC

Emissdo da Nota de Pré-empenho com destaque do valor, data e assinatura do

15 .
responsavel.

Procedimento da PGM

Emissdo de parecer juridico acerca da regularidade da contratacdo direta (art.

16 72, 11l, da Lei n2 14.133/2021).

Procedimento da Unidade Administrativa

Emissdo do Termo de Inexigibilidade de Licitacdo assinado pelo ordenador de
17 |despesas, conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal da Transparéncia
da Prefeitura de Porto Velho.

Publicacdo do Termo de Inexigibilidade de Licitagdo expedido pela unidade
18 |requisitante no D.O.M.E.R. e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP) (art. 13, paragrafo Unico, do Decreto Municipal n2 22.270/2026).

Verificagdo da manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo do contratado
previamente a formalizacdo da contratacdo, mediante certidGes negativas de
débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e
19 | Municipais, com validade e autenticidade.

Atencao: conferir os dados do profissional ou da empresa nas certiddes
(nuimero da certidao, razdo social, endereco, CNPJ etc.), conforme os arts. 62 e
63 da Lei n2 14.133/2021.
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Procedimento da PGM

Emissdo do contrato, quando for o caso, observadas as formalidades e

20 clausulas necessarias previstas nos arts. 91 e 92 da Lei n2 14.133/2021.

Procedimento da Unidade Administrativa

21 |Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas (quando couber).

Comprovante da garantia contratual, quando exigida, na forma do art. 96 da

22 Lei n® 14.133/2021.

Publicacido do contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo
23 |estabelecido no art. 94 da Lei n2 14.133/2021 e publicacdo do extrato do
contrato no D.O.M.E.R.

Publicagido no D.O.M.E.R. da nomeacdo do gestor e do fiscal do contrato,

24 guando for o caso.

Comprovacao de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Rondénia realizado
pela unidade requisitante, por meio do mddulo préprio da plataforma do
Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria Publica — SIGAP, os atos de Dispensa
25 |ou inexigibilidade de licitagdo, na mesma data de sua publicagdo, cujos valores
sejam iguais ou superiores a RS 650.000,00 para Compras e Servicos e RS
1.500.000,00 para Obras e Servicos de Engenharia (Instrugdo Normativa n2
36/TCE-RO-2013).

Emissdo da nota de empenho contendo a identificagdo do contratado, a
26 |descricdo do objeto, o valor da contratacdio e as demais informacdes
pertinentes ao servigo contratado.

Assinatura da nota de empenho pelo servidor registrado no sistema

27
informatizado e pelo ordenador de despesas.

Entrega da nota de empenho ao fornecedor ou, quando for o caso, da ordem
28 |de servico ou de fornecimento, com data, assinatura e identificacdo do
responsavel pela empresa no verso do documento.

Procedimento do Contratado

29 |Recebimento da nota de empenho.

Emissdo da nota fiscal com preco unitdrio, total, data de emissdo, dados da
Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade, volume e dimensao
(especificacdo completa do produto ou servico), devidamente certificada pelos
servidores que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e datada.

30

Procedimento da Unidade Administrativa

Termo de Recebimento, quando for o caso, devidamente assinado e datado por
31 |[todos os servidores da unidade requisitante que efetuaram o
recebimento/conferéncia, conforme objeto contratado.
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Atencao: os Termos de Recebimento Provisério e Definitivo deverdao ser
preenchidos de acordo com o modelo padrao disponibilizado no Portal da
Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

32 |Relatério emitido pelo fiscal do contrato, quando for o caso.

Verificacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista do contratado
previamente ao pagamento, conforme exigéncias legais e contratuais aplicaveis,
mediante certidGes negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista,
Tributos Federais, Estaduais e Municipais, com certificacdo da validade e
autenticidade.

Atencdo: conferir os dados do profissional ou da empresa nas certides
(nimero da certidao, razdo social, endereco, CNPJ etc.), conforme os arts. 62 e
63 da Lein214.133/2021.

33

Langcamento/registro, realizado pela unidade responsavel pelos recursos
logisticos do Municipio, do recebimento do material, bem ou servico, e, em
caso de materiais permanentes, registro em sistema informatizado dos
numeros dos tombamentos.

34

Emissao do Relatério de Exame pela unidade executora de controle interno da
35 |unidade requisitante, analisando o recebimento do objeto contratado em
conformidade com as clausulas contratuais.

Emissdo da nota de subempenho/liquidagdo, com preco unitdrio, marca,
36 |quantidade, retengdo dos impostos, volume e dimensdo, quando for o caso
(especificagdo completa do produto ou servico).

Assinatura da nota de subempenho pelo servidor registrado no sistema

37 informatizado e pelo ordenador de despesas.

Despacho submetendo os autos a Secretaria Municipal de Economia — SEMEC

38 N
para autorizagdo do pagamento.

Procedimento da SEMEC

39 |Despacho autorizando o pagamento pelo ordenador de despesas.

Procedimento da Unidade Administrativa

40 |Comprovante do pagamento efetuado.

Procedimento da SEMEC

41 |Despacho a unidade requisitante para arquivamento.

Identifica¢do e assinatura do servidor responsavel pela conferéncia.
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