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GABINETE DO PREFEITO

Porto Velho. 01 de Dezembro de 2015

PORTARIA N° 0105 /GP/2015

A CHEFE DE GABINETE DO PREFEITO
que lhe é conferida no inciso XIl do artige 30, da Lei n°. 895/90
a Lei n® 8.666/93

usando da atribuig

RESOLVE:

Art. 1°. DESIGNAR
cadastro n°® 265183, ocupante do Cargo em

ADEMILDE DE ANDRADE COSTA

MENGHI,
Executivo Especial

Comissao de Ass

pante do Cargo
SANTOS, cadastro
NI,
Sociall COMDECOM
Fiscalizagdo do Processo de Publicidade Legal n® 02.00006/2013. conforme
10.1.6 do Contrato n°® 123/PGM/2013, a partir desta data

Executivo lotados na Coordenadoria Municipal de

do Gabinete do Prefeito para comporem a Comissao

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag

Art. 3° Revoga - se as disposigdes em contraric em

Portaria n® 001/GP/2013, de 09 de Janeiro de 2014

/')g\ (
MARIA DE FATIMAPEDROZO DO AMARAL
Chefe de Gabinetg do|Prefeito

CONTROLA&RI ERAL_DO MUNICIPIO J

INSTRUGAO NORMATIVA N2 004/CGM/2015 Porto Velho (RO), 25 de novembro de 2015

“Estabelece procedimentos de controle prévio aos
atos de empenho e homologagdo de prestagdo de
contas e posterior a liquidagGo de despesas.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:

Art. 12 - Estabelecer procedimentos de controle prévio aos atos de empenho e
homologagéo de prestagdo de contas e posterior  liquidacdo de despesas.

Art. 22 - Os processos de despesa para aquisi¢do de bens e contratagdo de obras e
servicos, nas modalidades de convite, tomada de pregos, concorréncia, pregdo presencial e
eletronico, com excegdo dos processos para a formagao de Sistema de Registro de Precos — SRP,
cujo valor global seja igual ou superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), serdo submetidos a
Controladoria Geral do Municipio — CGM, para exame prévio a publicagdo do edital, apds a
emissdo do devido parecer juridico favoravel.

§ 12 - Os processos para a formacdo de Sistema de Registro de Pregos — SRP e os
processos de contratagdo por Regime Diferenciado de Compras - RDC, cujo valor global seja igual
ou superior a R$ 800.000,00 (oitocentos mil reais), serdo submetidos & Controladoria Geral do
Municipio ~ CGM, para exame prévio a publicagdo do edital, apds a emissdo do devido parecer
juridico favoravel.

§ 29 - Os processos de despesa para aquisi¢ao de bens e contratacdo de servigos,
cujo valor da liquidagdo seja igual ou superior a RS 800.000,00 (oitocentos mil reais), serdo objeto
de exame pela CGM, posterior a liquidagdo da despesa.

§32-0Os processos de despesa para contratagdo de obras e servigos de engenharia,
cujo valor da liquidagdo seja igual ou superior a RS 800.000,00 (oitocentos mil reais), serdo objeto
de exame pela CGM posterior a liquidagdo da despesa.

Art. 32 - Os processos de despesa para aquisi¢do de bens e contratagdo de obras e
servicos por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo e por Adesdo a Sistema de Registro de Precos
“Carona”, nos valores iguais ou superiores a RS 80.000,00 (oitenta mil reais), serdo submetidos &
CGM, para exame prévio a emissdo dos termos de deliberagdo e ratificagdo ou do termo de
adesdo, apds a emissdo do devido parecer juridico favoravel.

Paragrafo Unico. A compra ou a locagdo de imoveis prevista no inciso X do artigo
24 da Lei n2 8.666/93, e as contratagdes sob a égide da emergencialidade, conforme inciso IV do

cadastro n° 3

em Comissao de Assessor Executivo N.| e JOEL ELIAS DOS

clausu

considerando ainda

os servidores RENATO WANDERLEY

2SSOr

)

n° 252354, ocupante do Cargo em Comissac de Assessor

Comunicagéao

a

art. 24 da mesma lei, serdo submetidos a CGM para exame prévio a emissdo dos termos de
deliberagdo e ratificagdo, independente do valor das aquisicdes e contratagdes.

Art. 42 - Os processos de despesa referentes a divida fundada, contas de consumo
mensal dos servicos de dgua e esgoto, energia elétrica, telematica, telefonia, fixa e celular,
servicos bancdrios e obrigagdes tributarias e contributivas/PASEP, independente do valor, serdo
objeto de exame a qualquer tempo pela CGM, pelo critério de selecdo qualificada e objeto de
verificagdo in loco.

Paragrafo Unico. N3o havera remessa automatica das demandas relacionadas no
caput deste artigo, as quais serdo solicitadas de oficio pela CGM.

Art. 52 - Os processos sob forma de convénios, acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres, tendo como concedente de recursos a Prefeitura deste Municipio, cujo
valor global seja igual ou superior a R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais), serdo submetidos
a CGM para exame apos a emissao do devido parecer juridico favoravel e a elaboragdo da minuta
dos respectivos termos e, posteriormente, apds aprovacdo da prestagdo de contas final, pelo
ordenador de despesas do concedente.

Art. 62 - Os processos individuais de servidores, referentes a valores retroativos de
vantagens pecunidrias, quando o valor for igual ou superior a 25 (vinte e cinco) salarios minimos,
serdo submetidos 8 CGM para exame posterior a emissdo do devido parecer juridico favoravel.

Art. 72 — Ficam estabelecidos os seguintes formularios como ferramentas para o
controle processual dos 6rgdos do Executivo Municipal, com a finalidade de fixar critérios
objetivos para a verificagdo da legitimidade e eficacia dos atos da administragdo:

| — Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Licitagdo de Compras e
Servigos - ANEXO |;

Il - Formuldrio de Conferéncia de Procedimentos para Licitagdo de Obras e/ou
Servigos de Engenharia — ANEXO II;

Il - Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Dispensa e Inexigibilidade
de Licitagdo — ANEXO Il1;

IV - Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Adesdo a Sistema de
Registro de Pregos “Carona” — ANEXO 1V;

V - Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Concessdo de Diarias (Prévia
ao Pagamento) — ANEXO V;

VI - Formuldrio de Conferéncia de Procedimentos para Concessdo de Diarias
(Prestagdo de Contas) — ANEXO VI;

VIl - Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Concessao de Suprimento
de Fundos (Prévia ao Pagamento) — ANEXO VII;

VIII - Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Concessao de Suprimento
de Fundos (Prestagdo de Contas) — ANEXO VIII;

IX - Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Celebragdo de Convénios —
ANEXO IX; e

X - Formulario de Conferéncia de Procedimentos de Prestagdo de Contas de
Convénios — ANEXO X.

§ 12 — N3o havendo, em face do caso concreto, formuldrio de conferéncia
especifico para determinado tipo de processo, os agentes do Sistema do Controle Interno deverao
utilizar por analogia, e no que couber, os parametros constantes no ANEXO |, inciso | deste artigo.

§ 22 — Os formuldrios de conferéncia estabelecidos na presente Instrucdo foram
elaborados com base na legislagdo vigente, podendo ser alterados mediante atualizagdo da
norma a que se referem.

Art. 82 — Todos os processos deverdo, obrigatoriamente, estar instruidos com os
Formulérios de Conferéncias de Procedimentos (check lists), anexos desta Instrugdo, preenchidos
e assinados pelos Chefes da Assessorias Técnicas ou de Apoio Administrativo (onde houver),
conforme determinado tipo de processo, nas fases estabelecidas nos incisos abaixo, para
posterior exame pelos agentes do Sistema de Controle Interno:

| - ap6s a emissdo do parecer juridico favoravel e prévio a publicagdo do edital,
para os processos de licitagao;

1l - prévia a emissdo dos termos de deliberagdo e ratificagdo, para os processos de
dispensa e inexigibilidade, ou termo de adesdo a Sistema de Registro de Pregos, ap6s a emissao
do devido parecer juridico favoravel;

Il - apds a liquidagdo da despesa, imediatamente apés a autorizagdo de
pagamento pelo ordenador de despesa, para todos os processos de despesa;

IV - para os processos de celebragdo de convénios:

a) apds a emissdo do devido parecer juridico favoravel e a elaboracdo da
minuta dos respectivos termos; e
b) apos a aprovacdo da prestagdo de contas final, pelo ordenador de

despesas do concedente.

Paragrafo Unico. O ndo atendimento do caput sujeita a devolugdo imediata aos
érgdos de origem, com vistas & devida instrugdo processual e juntada aos autos dos check lists
necessarios.

Art. 92 — Os processos de despesa que ndo se enquadrarem nos casos dos artigos
22 a 62 deverdo, obrigatoriamente, apresentar relatério expedido pelas Comissdes de Controle
Processual — CCP ou por servidores designados para a execugdo dos controles dos processos de
despesa e inscrigdes de restos a pagar, conforme art. 92 da Instrugdo Normativa Conjunta n®

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei Complementar n° 53
pode ser encontrado no sitio da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, endereco: http://alias.portovelho.ro.gov.br/PortalTransparencia/DOM/Listar/
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{check lists) do art. 82,

respectivamente.

Processos de Despesa.

Processual — CCP.

FUNESCOLA.

despesa, para analise por selecdo qualificada e verificacdes in foco.

Art. 12 — Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na sua data de publicacdo

Boris Alexander 6
Controlad

TR Anexo | da Instrugdo Normativa ne 004/CGM/2015 de 25/11/2015
Formulario de Conferéncia de Procedimentos para Licitagdo de

Compras e Servigos

PROCESSO N2: /

002/PGM/CGM/2013, sempre precedidos dos Formularios de Conferéncias de Procedimentos

§ 12 Excetua-se ao caput os processos de prestagdo de contas de didrias e
suprimento de fundos, que sdo analisados, antes da aprovagdo e homologagdo efetuadas pelo
ordenador de despesas, conforme disposiges dos Decretos n¢ 13.178/2013 e 13.187/2013,

§ 22 — Visando uniformizacio e padrio de qualidade dos relatérios do caput fica
estabelecido o ANEXO X| - Orientacbes para elaboracdo de Relatorios de Conferéncia de

§ 32 — Fica estabelecido periodo de implementagdo desse normativo por trés
meses, no qual a CGM atuara em carater orientativo, com atendimento as Comiss8es de Controle

§ 42 — Qs treinamentos mencionados no §42 do art. 92 da Instrugdo Normativa
Conjunta n? 002/CGM/PGM/2013 serdo realizados por meio da Fundagdo Escola do Servidor —

Art. 10 ~ A CGM poderd requisitar, conforme a conveniéncia e oportunidade, com
base nos critérios definidos na Instrucdo Normativa n® 003/CGM/2015, os demais processos de

Art. 11 — Fica revogada a Instrugdo Normativa n2 002/CGM/2015 de 29/06/2015.

Procedimento |
Processo  administrativo  devidamente  instruido,
protecolado, numerado e rubricado por toda Secretaria
onde o processo tramite (caput do art. 38 da Lei Federal
n2 8.666/93).

/Néo Folhas

01

O_hservacﬁes

Termo de Referéncia/Projeto Basico e planilhas
orgamentarias detalhadas com especificacBes de
| produtos e/ou servi¢os e que expressem a composi¢do
de todos os custos unitdrios - contendo os elementos
necessarios para caracterizar o objeto da despesa e
aprovado pefa autoridade superior (Art. 62, Inciso IX e
Art. 72, § 22, Incisos | e |I, da Lei Federal n® 8.666/93).

Relacdo das unidades que serdo atendidas, conforme o |
‘ caso (Relagdo de escolas, creches, associagdes, centros

comunitarios, abrigos, quantidade de alunos, pessoas
carentes, criangas e adolescentes, postos de saude,
‘ dentre outros}.

Periodo de consuma do material ou da realizagdo do

| 04  servico.

Autorizagdo da despesa pelo ordenador (Decreto n?
12.931/2013).

o
b

Minimo de trés cotacBes de pregos, contendo: CNPJ,
data, assinatura, marca, quantidade, volume e dimenséo
(especificagio completa do produto ou servigo} e prazo
de validade da proposta, assinatura e identificagdc pelo
responsavel da empresa, assinatura e identificagio pelo
servidor responsavel pela cotagdo - {Art. 15, Inciso V, da
Lei Federal n? 8.666/93 e Art. 12, Inciso V, Alinea a, do
Decreto Municipal n? 10.281 de 30/01/2006).

06

- Pracedimento
Quadro Comparativo de Pregos, devidamente certificado
quanto a compatibilidade dos pregos com o mercado

sim/N3o Folhas Observagoes

Parecer do Conselho (FUNDEB,
outros), conforme o caso

CAEM, CMS, dentre

Minuta do Edital cam descrigido sucinta e clara do objeto | ‘
a ser licitado e devidos anexos

Parecer luridico faveravel - PGM (Art 38, Paragrafo

e
| Secretaria de Origem.
L

12 | Gnico, da Lei Federal n® 8.666/93)
Formulario  (Check st) de conferéncia  dos
procedimentos licitatérios elaborado pela CPL  ou
13 | p,
regoriro.
Nota de empenho com prego  unitario, marca,
quantidade, volume e dimensio (especificagdo completa
14
do produto ou servigo)
Assinatura na nota de empenho pelo Departamento de
‘ 25 | © i pelo de d da

07 | local e que as empresas so do ramo de atividade
pertinente ao objeta da despesa
Controle de Execugdo Orcamentaria, projeto  au
og | atividade e fonte de recursos adequados - CEO
| Reserva de Saldo Orgamentario emitida pela SEMPLA,
09 | com data e assinatura

|

Procedimento Folhas

Sim/N3o
Entrega da nota de empenho ao fornecedor, ordem de - |
| servico ou de fornecimento, com data assinatura e
1 identificagdo do responsavel pela empresa no verso do
documento.

Nota Fiscal com preco unitario, total, data de emissao,
dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade,
volume e dimensdc (especificagdo completa do produto
ou serviga), devidamente certificada pelos servidores
que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e
datada.

Atengao: conferir o prazo para emissdo da nota fiscal no
radapé.

Observagoes

Termo de Recebi o devid ite inada por |
todos os servidores que efetuaram o
recebimento/conferéncia e em caso de materiais

permanentes, registro dos nimeros dos tombamentcs.

Termo de Garantia, devidamente assinado, datado e com
periodo de validade da garantia (se for necessario)

Certiddes Negativas do INSS, FGTS, Tributos: Federal,

Estadual e Municipal, com validade e autenticidzdes

verificadas e certificadas por servidor devidamente |
identificado com nome completo, nimero do cadastro e

cargo que exerce. Atengdo: conferir os dados do

fornecedor nas certiddes {nimero da certid3o, razio

social, enderego, CNPJ, etc).

20

Nota de Subempenho/Liquida¢do, com prego uritario,
marca, quantidade, retencdc dos impostos, volume e
dimensdo ({especificagdo completa do produto ou
servico),

-

‘ 2

Procedimento Sim/N&o

Folhas ‘ Observagdes

= = i
Assinatura na Nota de Subempenho pelo Departamento
| de Contabilidade e pelo Ordenador de despesas da |

[ 4
i 22 Secretaria de Origem.
Despacrga SEMFAZ com autoriza¢do dos pagamentos
23 | pelo erdenador da despesa
OBSERVACOES:

1) No caso de pagamento parcelado, a cada novo pagamente, deve-se repetir os preccedimentos e exigéncias

adotados para o pagamento da parcela anterior;

2} Nos casos em que o procedimento ndc se aplica 4 presente andlise, o responsavel pela conferéncia

preenchera na coluna “Sim/N3o” NAO SE APLICA (N/A).

Porte Velho/RC, dia, més e ano.

gy

Carimbo de identificagio e assinatura do servidor responsavel pela conferéncia

J

wiww.portovelho.ro.gov.br
Modelo elaborado pela Contraladeria Geral do Municipic

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei Complementar n°

53

7 16/06/2014 e Decreto n° 13.602 de 15/08/2014. O documento eletrénico
pode ser encontrado no sitio da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, endereco: http://alias.portovelho.ro.gov.br/PortalTransparencia/DOM/Listar/
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Anexa |l da Instrugdo Normativa n2 004/CGM/2015 de 25/11/2015
Formuldrio de Conferéncia de Procedimentos para Licitacdo de Obras
efou Servicos de Engenharia

PROCESSO Ne: /

Pr i

Sim/Nao

Folhas |

01

[ 02

Processo administrativo devidamente instruido, |

protocolado, numerado e rubricado por tado Orgio |
ou Seter onde o pracesso tramitou (caput do art. 38 ‘
da Lei Federal n® 8.666/93).

Projeto Basico devidamente preenchido, com

indicagdo dos elementos técnicos relativos ao objeto |
a ser licitado, a justificativa e o planejamento da

obra com a cefinigdo clara do que fazer, quando

fazer, como fazer, onde fazer, a que custo se espera

fazer. Datado, assinado e aprovado pela autoridade

superior (Art. 6%, Inciso IX e Art. 79, § 29, Incisos | e

1l, da Lei Federal n? 8.666/93).

03

Autorizagdo da despesa pelo ordenador ([iccreto n?
9.731/2005}

04

05

empreendimento.

— —
ObservagGes

|
{
Realizagdo de estudo de viabilidade para o| ’
|

I ART/CRI de ilgboragéo de
(responsabilidade técnica do engenheiro).

Projeto

06

07

08

09

10

]

Cronograma Fisico-financeiro para execugdo com a
distribui¢do adequada de servigos e encargos

Projetos de Engenharia registradas no CREA [planta
| de localizagao; plantas baixa, cortes, perfis, elétrica,
hidraulica, sanitéria, etc. Demais elementos técnicos
tais como: memorial descritivo; levantamento
topografico; estudos geologicos, com laudo de
sandagens do terreno e etc),

Planilha Orgamentaria dos custos projetados (com [
| referéncia 3 fonte dos custos com indicagdo dos
respectivos codigos. Ex: Tabela PINI, DNIT, SICRO,
DEOSP, DER, etc, efou Composicdo de Custos
Unitdrios). ‘

| Critérios de medigdo [

.‘ i . ¥

| Projetos de abastecimento de agua, luz e esgoto,
quando for o caso, previamente aprovados nas
concessionarias e entidades competentes,

- -
Projeto  Executivo aprovado autoridade
competente, conforme o disposto no § 12 do art. 72

da Lein. 8.666/93. |
, | ‘ ‘
Projeto Executivo com todos os elementos
necessarios 3 completa execugdo da obra, conforme
| disposto no inciso X do art. 62 da Lei n. 8.666/93. | (

pela

15

‘ Projeto executivo compativel com o projeto basico. ’ ‘

: Projeto executivo ;brangendo toda a obra.
| ; I
valor previsto no projeto executivo para execucao
da obra compativel com o valor previsto no projeto
basico. Caso ndo seja, apresentar justificativa
técnica coerente.

\ No caso de desenvolvimento do projeto executivo |

‘ concomitante com a execugdo da obra, consta ‘
autorizagdo da Administragdo, conforme disposto no

‘ § 12 do art. 72 da Lei n. 8.666/93. | |

As técnicas de construgdo previstas e os materiais
especificados no projeto executivo s3o0 os mesmos
previstos no projeto basico (caso negativo, foi
apresentado justificativa técnica coerente com a
modificagdo, acompanhada da andlise do custa
beneficio e do desempenho técnico da nova técnica
e da implicagdo dessa nova técnica no custo da
obra).

Estudos de impacto ambiental exigidos.

Licenga ambiental, caso seja exigida, conforme
disposto no art. 2¢ da Resolugdo Conaman. 237/97

‘ Controle da Execugio Orcamentaria — CEO no
| programa, projeto ou atividade e fonte de recursos
adequados -
ne 8.666/93)

(Art. 7¢, § 29, Inciso Ill, da Lei Federal

22

O praduto esperado tem previsao no Plano
Plurianual (PPA) no caso da execugdo da obra
ultrapassar um exercicio financeiro e, estar contida

nas metas estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e discriminada na Lei
Orgamentaria Anual (LOA) ‘
Reserva de Saldo Orgamentario emitida pela

SEMPLA, com data e assinatura
|

I |

Procedimento

Sim/N3o Folhas ’

Observagoes

23

24

L%

Caso a criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de
agdo governamental acarrete aumento das despesas
(Lei n2 101/00, art. 16 e paragrafos), é necessario:
a) estimativa do impacto orgamentario-financeiro
no exercicio em deve entrar em vigor e nos dois
subsequentes;

b) declaragdo do ordenador da despesa de que o |
aumento de despesa tem adequacdo orgamentdria e
financeira com a Lei Orgamentdria Anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei
de Diretrizes Orgamentarias;

) que a estimativa seja acompanhada das premissas
e metodologias de calculo utilizadas.

'S0 _NO CASO__DE__LICITACAO _(QUALQUER |
MODALIDADE) - Formuldrio (Check list) de
conferéncia dos procedimentos licitatorios

elaborado pela CPL ou Pregoeiro.

T
|

005

DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA O INICIO DA OBRA:

PROCEDIMENTO LICITATORIO: conferéncia conforme formulario de check list elaborado pela CPL/SEMADJ

25

Nota de Empenho (com preco unitario, total el
especificagdo completa e detalhada da obra a ser
| realizada).

|Assinatura na nota de empenho pelo‘
Departamento de Contabilidade e pelo Ordenador
de despesas da Secretaria de Origem. |

27

Contrato devidamente assinado pelas partes
(Contratante e Contratada, com o visto do
Procurador Geral do Municipio e assinatura das |
testemunhas)

28

do Municipio, jornal de grande circulagdo e guando
for o caso no Diario Oficial da Unido)

Publicagdo do extrato do contrato (no Diario Oficial |

Garantia para execugdo da obrar(i(zornprovrame de |
que a Contratada apresentou garantias para
execucdo da obra)

CEl (registro/matriculawda obra junto ao INS§]. i

TCE-RO.

Portaria designando o engenheiro fiscal da
31 Administragdo, devidamente publicada no DOM. |
ART/CREA de fiscalizagio da obra (relativo ao 1
32 engenheiro fiscal da Prefeitura).
r, _ 'y I |
‘ ART/CREA de execugdo da obra (relativo ao ’ |
|33 | responsavel técnico da Contratada). | J
Ordem de Servico (devidamente assinada e | h=ar |
34 publicada com data e assinatura de recebimento
‘{ pela contratada). |
- i |
Observar que as obras, contratos, aditivos, ‘
medicdes, paralisagdes e reinicios deverdo estar |
35 | devidamente cadastradas no SIGAP-OBRAS junto ao |

VERIFICAGAO E DOCUMENTAGAO NECESSARIA DURANTE A EXECUGAO DA OBRA:

(O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as suas clausulas, conforme
dispde o art. 66 da Lei n. 8.666/93)

36

| 37

. T
P |

sim/Ndo | Folhas

Os profissionais responsdveis pela obra sdo aqueles
indicados na fase de licitagdo para fins de
comprovagdo de capacidade técnico-profissional,
ou se seus substitutos possuem experiéncia
equivalente ou superior, conforme dispde o § 1¢,
inciso 1, ¢/c o § 102, ambos do art. 30 da Len’
8.666/93.

Manutengdo das condigdes de habilitacdo durante
execugdo do contrato (inciso XIIl, do artigo 55 da Lei
n? 8.666/93).

Observagdes

38

Materiais aplicados e os servicos executados na ‘
obra atende as especificagdes, conforme dispdem
os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666/93
(eventuais substituicdes serdo analisadas, aprovadas
e registradas no processo pela fiscalizagdo, se foram
mantidos 0os mesmos padroes de qualidade e
prego).

Cumprimento do cronograma fisico-financeiro |
(caso de obra em atraso com justificativa plausivel l
no processo)

Justificativas para eventuais paralisacdes das obras
ou servigos

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei Cbmplementar n° 53
pode ser encontrado no sitio da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, endereco: http://alias.portovelho.ro.gov.br/PortalTransparencia/DOM/Listar/

7 16/06/2014 e Decreto n° 13.602 de 15/08/2014. O documento eletrénico
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Procedimento Sim/Nao has Observagdes

| Alteragdo Contratual (art. 65 da Lei n, 8.666/93): |
autorizacdo da autoridade competente, datada e
assinada, dentro do prazo de vigéncia do contrato. |
lustificativa da alteragdo contratual consistente |
para elaboragdo do respectivo Termo Aditivo.

41

42

Acréscimos e sﬁpressées indispensaveis  a
concretizagdo do objeto contratual dentro dos
limites definidos no § 12 do art, 65 da Lei n.
8.666/93.

43

| No caso de acréscimos, existem planilhas
orgamentarias, de empenho e caugao |
complementar. ‘

2" nota

No caso de
orgamentarias
| empenho.

supressdo,
nota de

existem  planilhas |
cancelamento de

e

45

Comprovantes de pagamento de salarios (ccmfen;.
se tem o mesmo numero de funcionarios indicados |
no REGISTRO DE OCORRENCIAS (Diario de Obras). j

58

Regularidade Fiscal Atualizadas -

Certides Negativas Débito Trabalhista, INSS, FGTS e
Tributos Federais, Estaduais e Municipais com data
de vencimento compativel com o periodo de
execucao dos servigos da respectlva medigdo.

A do: verificar a fade das certiddes e |
conferir os dados do fornecedor nas certiddes.

59

Emitir nota de subempenho/liquidagio
correspondente ao valor atestado na respectiva
medigdo.

60

61

Despacho & SEMFAZ com autorizagdo
pagamentos pelo ordenador da despesa

dos

Eventuais pregos extracontratuais (zlteraces ou
acréscimos) devem ser compativeis com a estrutura
de formagdo de pregos do contrato, relativamente
| aos pregos dos insumos, coeficientes de ‘
46 produtividade, encargos, salarios e BDI. Quando os | |
novos precos ndo forem da tabela contratual, |
atencdo na retroagdo desses pregos a data-base da

contratagdo.

| No caso de prorrogagdo, verificar se o edital e o
| termo de contrato previam essa prorrogagdo e as
condigdes da mesma e se houve prorrogacdo da
caugdo.

‘47

No caso de subcontratagao se € ad'nitiu'a no edital |
ou no contrato e se o subcontratado é habilitado
para a execugdo dos servigos contratados. | \

48

Decorrido  © periodo de 01 (um) ano da
apresentagdo da proposta, o cdlculo do
reajustamento deve estd de acordo com os critérios |
previstos no contrato e no edital de licitacdo,

confarme dispde o inciso XI do art. 40 ¢/c inciso 11l |
do art. 55 da Lei n° 8.666/93 ‘

49

| Termo de aditamento de contrato devidamente
assinado pelas partes {Contratante e Contratada,

com o visto do Procurador Geral do Municipio e

assinatura das testemunhas)

Publicagdo do extrato do terno de aditamento do |
contrato (no Diario Oficial do Municipic, jornal ce |

grande circulagdo e quando for o caso no Digrio ‘
Oficial da Unido) |

51

|
LIQUIDAGAQ DA DESPESA POR MEDICAC E OS5 COMPROVANTES DE REGULARIDADE SOCIO-TRABALHISTA E
FISCAL NECESSARIOS A CADA PERIODO MENSAL DE EXECUCAQ DA OBRA:

Planilha de medigdo (assinada pelo engenheiro da |
contratada e pelo fiscal da obra e, verificar se o valor da
medi¢3o estd de acordo com o valor da nota fiscal
atestada pelo fiscal da obra e se os quantitativos de

| servigos estdo compativeis com os efetivamente | ‘
realizados no periode considerado na medigdo) |

I Registro de Ocorréncias (Didrio de Obra) relativo ao
periodo de execucdo dos servicos da medicdo,
elaborade pela contratada com assinatura do
engenheiro responsavel e do fiscal da obra, com |
53 indicagdo do numero de funcionarios (trabzlhacores) |
que laboraram em cada etepa de execucdo dos
servigos, devidamente registrados no documento.

NA DOCUMENTAGAO DE REGULARIDADE ABAIXO
1) Conferir os dados do fornecedor (razdo social
enderego e CNPJ);

2) Verificar que as guias devem estar quitadas
54 (pagas) — conferir autenticagdo mecanica;
3) Conferir se estio de acordo com o0s meses
(periodo de execucdo) especificados no REGISTRO
DE OCORRENCIAS da respectiva medigdo.

GFIP Guia de Recolhimento do FGTS e

Informagdes a Previdéncia Social (conferir nome da

empresa, CNPJ, cédigo de recothimento, 1D

recolhimento, tipo da empresa, data de validade, |
competéncia, identificader e valor). O numero de |
trabalhadores registrados deve ser compativel com | ‘
o nimero indicado no REGISTRO DE OCORRENCIAS

{DIARIO DE OBRA. Inscricio CEl da obra. }
GPS - Guia da Previdéncia Social (relativa ao |

numero de inscricdo da matricula CEl da obra junto

ao INSS), conferir o cadigo de pagamento, [ 1
_competéncia, identificador e valor. | ‘
' DARF - Documento de Arrecadagdo de Receitas

57 Federais (conferir cddigos de pagamento, penodc|
[ ‘ de apuragéo, identificador e valor).

55

1 |

PARA ENCERRAMENTO DO CONTRATO VERIFICAR OS SEGUINTES PROCEDIMENTOS:

| Apos execugdo das obras se foram elaborados os

62 projetos de como construido “As  Buiit”
| possivilitando a existéncia de arquivos confiaveis do | |
| que foi executado.

Cumprimento de condigdes descritas no edital de 1

licitagdo e no contrato para proceder o recebimento

da obra. !

Termo circunstanciado, assinado pelas partes, I

atestando o recebimento provisério das obras e

servi¢os pelos responsaveis por seu

acompanhamento e fiscalizagdo, de acordo com o

disposto no art, 73, inciso |, alinea “a”, da Lei Federal |
‘ n? 8.666/93

63

b4

Termo circunstanciado, assinado pelas parles,]
atestando o recebimento definitivo das obras e
servicos par servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds prazo de observagio
ou vistoria que comprove a adequagdo do objeto
aos termos contratuais, de acordo com o disposto ‘

65

no art. 73, inciso |, alinea “b”, da Lei Federal n?

8.666/93. )

Bzixa da matricula no cadastro especifico do INSS

(CE1). |
| Foram providenciadas, junto aos orgdos federais,

| estaduais e municipais e concessiondrias de servios

publicos, a vistoria e regularizagdo dos servigos e
obras concluidos.

66

67

Foram realizadas vistorias dos odrgdos publicos
competentes para a emissdo do habite-se e
efetuadas as ligagdes definitivas de &gua, luz, ‘ |
| esgoto, gas, telefone etc, quando pertinentes.

68

Providenciade o registro da obra junto ao

69
patriménio da Administragdo \

Em se tratando de obras realizadas com recursos‘
federais deverd ser verificado também,
disposices editadas pelo TCU e CGU,

OBSERVAGQOES:

70 as

1) No caso de pagamento parcelado, a cada novo pagamento, deve-se repetir os procedimentos e exigéncias
adotados para o pagamento da parcela anterior;

2} Nos casos em gque o procedimento ndo se aplica @ presente anélise, o responsavel pela conferéncia
preencheré na coluna “Sim/N3o” NAO SE APLICA (N/A).

Porto Velho/RO, dia, més e ano.

| Carimbo de identificagdo e assinatura do servidor responsavel p;la conferéncia

www.portovelho.ro.gov.br
Modelo elaborado pela Controladoria Geral do Munjy

/1

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei Complementar n° 53

pode ser encontrado no sitio da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, endereco: http://alias.portovelho.ro.gov.br/PortalTransparencia/DOM/Listar/

7 16/06/2014 e Decreto n° 13.602 de 15/08/2014. O documento eletrénico




ANO XXXI DOM N° 5.101

Porto Velho, RO 01.12.2015 007

Anexo Ill da Instrugdo Normativa n2 004/CGM/2015 de 25/11/2015
Formulario de Conferéncia de Procedimentos para
Dispensa de Licitagdo ~ LEI 8.666, ART. 24 ou
Inexigibilidade de Licitagdo — LEI 8.666, ART. 25.

PROCESSO Ne: /

— SO S

Procedimento

——
Sim/Ndo |

Observagdes

Folhas
— =

Processo administrativo devidamente inistruidio, \
protocolado, numerado e rubricado por toda
| 01 | Secretaria onde o processo tramite (caput do art. 38 da | ‘ ‘
| Lei Federal ne 8.666/93). ‘ ‘
i el . - BT S | = - I
| Termo de Referéncia/Projeto Bdsico e planilhas | |
i | oramentdrias detalhadas com especificagdes de | |
| produtos, obras efou servicos e que expressem a
‘ | composicdo de todos os custos unitérios - contendo os
| 02 | elementos necessérios para caracterizar o objeto da
“ ‘ despesa e aprovado pela autoridade superior (Art. 62,
| Inciso IX e Art. 72, § 29, Incisos | e II, da Lei Federal n?
J 8.666/93).

|
|

\ que serdo did
conforme o caso (Relagdo de escolas, creches, | |
\ 03l associagdes, centros comunitarios, abrigos, quantidade
' de alunos, pessoas carentes, criangas e adolescentes, |
postos de salide, dentre outros) - (Art. 62, Inciso IX).

i \—REEEO das u ep

|

! e e S ——— —

‘ Periodo de consumo do material ou de realizagdo da | |
obra ou servigo - (Art. 62, Inciso IX).

[

|
Autorizagdo da despesa pelo ordenador (Decreto n? |
| 05 ‘ 12.931/2013). |

| |
‘h ‘ Justificativa de enquadramento na previsio d?‘\ﬁi o |
| Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo (Juntar cépia |
| do Decreto Municipal de Situagdo de Emergéncia ou de | i
06 | Estado de Calamidade Puablica se houver) de forma a | | ‘
| caracterizar claramente os motivos da adogdo de | |
| qualquer um dos incisos do Art. 24 ou do Art. 25 da Lei |
| ne 8.666/93 — (Art. 26 da Lei n® 8.666/93).

\

ST - - | i 1
Em caso de Dispensa de Licitacdo: Minimo de trés
cotagdes de pregos, contendo: CNPJ, data, assinatura,

| marca, quantidade, volume e dimensdo (especificagdo

| completa do produto ou servico) e prazo de validade ‘
da proposta, assinatura e identificagio pelo
responsavel da empresa, assinatura e identificacao
pelo servidor responsavel pela cotagdo - (Art. 15, Inciso
V, da Lei Federal n? 8.666/93 e Art. 12, Inciso V, Alinea
a, do Decreto Municipal n? 10.281 de 30/01/2006).

Em_caso de Inexigibilidade de Licitacdo:
Comprovacdes dos valores praticados pelo fornecedor |
em, pelo menos, trés outros clientes. Para justificar o
prego admitido pela Administragao — (Art. 26, Inciso Ill,
da Lei Federal n? 8.666/93).

08

Em caso de Dispensa de Licitacdo: Quadro
Comparativo de Pregos devidamente certificado

quanto a compatibilidade dos pregos com o mercado
local e que as empresas sdo do ramo de atividade
pertinente ao objeto da despesa - (Art. 26, Incisos Il e
1ll, da Lei Federal n2 8.666 e Art. 12, inciso V, Alinea b,
do Decreto Municipal n? 10.281 de 30/01/2006).

09

Em caso de Inexigibilidade de Licitagdo: Declaragdo de
Exclusividade expedida pela entidade competente -
10 | (Art. 26, Incisos 11, da Lei Federal n® 8.666).

Cépia do CRCF ou Contrato Social da empresa |
selecionada, objetivando comprovar que ela é do ramo
11 | de atividade do objeto da despesa - (Art. 34 da Lei
Federal n? 8.666/93).

Certiddes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica
Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, ‘
com validade e autenticidade verificadas e certificadas | .

por servidor devidamente identificado com nome

completo, nimero do cadastro e cargo que exerce.
Atengdo: conferir os dados do fornecedor nas
certides (nimero da certiddo, razio social, endereco, |
CNPJ, etc) — (Arts. 28 e 29, da Lei Federal n? 8.666/93). |
Documento de propriedade da area — Em caso de

12

| ** | obras. s /, |
| [Controle da Execugdo Orgamentdria — CEO no
| programa, projeto ou atividade e fonte de recursos
14 | adequados - (Art. 72, § 22, Inciso Ill, da Lei Federal n®
8.666/93). \l
‘ Reserva de Saldo Orgamentario emitida pela SEMPLA, ‘ | ‘
|5 | com data e assinatura - (Art. 7%, § 29, Inciso Il da Lei ‘

Federal n® 8.666/93). ‘ |
o - | - “7

Pparecer do Conselho (FUNDEB, CAEM, CMS, CMAS
16 ‘ dentre outros), conforme o caso.

Parecer Juridico favoravel (PGM) e Elaboracdo de ‘
Minuta de contrato ou Ordem de Execucdo de |
Servigos ou Ordem de Fornecimento se for o caso
| (PGM) - (Art. 38, Inciso VI, da Lei Federal n® 8.666/93)

|
L4‘7.5”"0 de Deliberagdo por Dispensa ou Inexigibilidade |
de Licitagdo assinado pela ASTEC para a Contratagdo i ‘

17

direta da empresa selecionada de acordo com a
qualidade exigida - (Decreto Municipal n® 10.281. de |
30 de janeiro de 2006) ‘

18
bl

Termo de Ratificacdo da Dispensa ou Inexigibilidade

de Licita¢do - assinado pelc Ordenacor de Despesas

até 03 (trés) dias apos a Deliberagdo — (Art. 12, Inciso

VIl do Decreto Municipal n¢ 10.281. de 30 de janeiro

de 2006).

0BS.: Ndo € necessario nos casos previstos nos incisos

lelldoArt. 24,

Publicagdo do Termo de Deliberagdo e do Termo de

Ratificagdo dentro do prazo de 05 dias de suas

_respectivas emissdes.

Encaminhamento através do SIGAP, ao Tribunal de |

Contas do Estado de Ronddnia, os atos de Dispensa ou

Inexigibilidade de licitagdo (Termo de Deliberagdc e

Termo de Ratifica¢do), cujos valores sejam iguais ou

superiores 4.

- R$650.000,00 para Compras e Servigos e
|

19

20

- R$1.500.000,00 para Obras e Servigos de Engenharia
{Instrucdo Normativa n® 36/TCE-RO-2013) o
Nota de empenho com prego unitdrio, marca,
quantidade, volume e dimensdo (especificagdo
completa do produto ou servico tal qual consta no
Projeto Basico). )
Assinatura na nota de empenho pelo Ordenador de
despesas e pelo servidor responsédvel pela emissao da
Nota de Empenho.
Elaboragdo de Contrato, Ordem de Execucdo de
Servigo ou Ordem de Fornecimento (quando for o
casc) pela PGM. o |
Entrega da nota de empenho ou Contrato, Ordem de
Execugdo de Servico ou Ordem de Fornecimento ac f
fornecedor, mediante protocolizagdo com data,
identificagdo e assinatura do responsavel pela empresa
no verso do documento.
Designacdo do Gestor do Contrato e/ou do Fiscal da
| Obra. |
Comprovante de Caugdo, Seguro Garantia ou Fianga ‘
Bancdria — como modalidade de garantia, conforme
nrevista no contratn {Art 56 da | ei n2 8 ARR)
Nota Fiscal com preg¢o unitdrio, total, data de emisséo,
dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, ‘
quantidade, volume e dimensdo (especificagdo
completa do produto ou servi¢o tal qual detalhado na
Nota de Empenho), devidamente datada e certificada
no verso, pelo{s) servidor(es) que efetuar(em) o
recebimento e conferéncia do material ou servigo.
Atengao: conferir o prazo para emissdo da nota fiscal,
no rodapé. |
Termo de Recebimento devidamente assinado pelo(s)
servidor{es} que efetuar(em) o
recebimento/conferéncia e em caso de materiais
permanentes, registro dos niimeros dos tombamentos. |
Termo de Garantia, devidamente assinadc, datado e |
com periode de validade da garantia {quando for o
caso).
Nota de Subempenho/Liquidagdo, com preco unitério, |
marca, guantidade, retengdo dos impostos, volume e |

22

23

24

25

26

27

28

25

30

AL dimensdo (especificagdo completa do produto ou
{ servico). - - {
| Assinatura na Nota de Subempenho pelo

32 | Departamento de Contabilidade e pelo Ordenador de
| _| despesas da Secretaria de Origem.

N

Despacho & SEMFAZ com autorizagdo dos pagamentos
pelo ordenador da despesa,

OBSERVACOES:

1) No ¢aso de pagamento parcelado, a cada novo pagamento, deve-se repetir os procedimentos e exigéncias adotados
para o pagamento da parcela anterior;

2) Nos casos em que o procedimento ndo se aplica 3 presente anilise, o responsavel pela canferéncia preenchera na
coluna “Sim/N3c” NAO SE APLICA (N/A).

3) DISPENSA DE LICITACAO E INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO SAQ EXCECOES A REGRA, PORTANTO DEVEM SER
UTILIZADOS EM CARATER EXCEPCIONAL E TAO SOMENTE QUANDO DEMONSTRADO O INTERESSE PUBLICO. A REGRA
£ PLANEJAR E LICITAR.

Porto Velno/RO, dia, més e ano,

2

Carimbo de identificagio e do semi:ior. pela conf

www.portovelho.ro.gov.br
Madelo elaborado pela Controladoria Geral do Municipla

e

-

7 16/06/2014 e Decreto n° 13.602 de 15/08/2014. O documento eletrénico
pode ser encontrado no sitio da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, endereco: http://alias.portovelho.ro.gov.br/PortalTransparencia/DOM/Listar/
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Anexo IV da Instrugdo Normativa n® 004/CGM/2015 de 25/11/2015
Formuldrio de Conferéncia de Procedi para Ades3o a Sistema de Registro de

Pregos “Carona”

PROCESSO Ne: /.

S30 os atos administrativos e documentos previstos nas Leis Federais n? 8.666/1993 e
10.520/2002, nos Decretos Municipais n® 9,733/2005 e 13.707/2014, e jurisprudéncia dos

Tribunais de Contas, necessdrios 4 instrucdio da fase interna do procedimento de contratagdo por
adesao ao Sistema de Registro de Pregos,

Procedimento Sim/Nio Folhas Ohservagoes

Processo  administrativo  devidamente instruido,
protocolado, numerado e rubricado por toda Se:retaria“
onde o processo tramite (caput do art. 38 da Lei Federal
| ne 8.666/93).

Verificar se consta a solicitagdo/requisigio do objeto,|
elaborada pelo agente cu setor competente — Acérdao
254/2004 - Segunda Camara — TCU.

Verificar a presenca do termo de referéncia (art. 72 do
Decreto Municipal n2 9.733/2005)

Consta a aprovacdo motivada do termo de referéncia!
pela autoridade competente (art. 72 do Decreto
Municipal n2 9.733/2005),

Demonstragdo da existéncia de dotagdo orgcamentaria ‘
para cobrir a despesa com contrata¢io pretendidal

(art.60, Lei 4.320/64).

}Justifimﬂﬂ da necessidade da aquisicio do material |
solicitado para atendimento da secretaria, devidamente|

atestado pelo ardenador da despesa

Cépias do edital original, e n3o da minuta, da respectiva
Ata de Registro de Prego, demonstrando Previsio de| |
Adesdo da Ata a possibilidade do “Carona", consignande, { ‘
se possivel, o nimero de adesies a serem recepcionadas
pelo gerenciador. |

Copias dos atos de adjudicacio, humo\ogaq.‘iuierﬁ )
publicagdo. |

——

-

Autorizacdo de adesdio a Ata de Registro de Precos pelo|
‘o'rgﬁa gerenciador da mesma.

10 Autorizagdo de adesdo a Ata de Registro de Frego pelo
fornecedor que passui prego registrado na ata.

Cormprovagdo da vantagem, quantitativa ou qualitativa,
na adesdo da Ata de Registro de Prego.

Documento Comprovando existéncia de saldo no
quantitativo registrado na Ata de Registro de Prego
fornecido pelo gerenciador.

Vigéncia a Ata de Registro de Preco, demonstrada no| |
| editai

Cépia da proposta formal do fornecedor contendo as
especificagdes, os prazos e as condigdes em
conformidade com a Ata de Registro de Pregos,

Pesquisa no mercado local, de forma a comprovar o |
prego praticado no mercado a fim de demonstrar que ‘
existe vantajosidade da ades3o através de carona, de Ata

de Registro de Prego.

Verificar a existéncia de quadro comparativo de pregos, |
devidamente assinado pela responsével por sua

elaboragdo.

Verificar a documentacao relativa & habilitagdo juridica

da empresa fornecedora da Ata de Registro de Prego

sendo, registro comercial non caso de empresa individual

ou contrato social, ato constitutivo no caso de sociedades

| comerciais.

Verificar a documentacdo relativa 3 regularidade fiscal

sendo certiddo negativa de tributos, municipais,

estaduais e federal, prova de regularidade junto aoc FGTS

|e Previdéncia Social, e regularidade trabalhista de |
empresa fornecedora da Ata de Registro de Preco. [

Verificar se os requisitos exigidos na decisdo do processo
de consulta Processo n® 3393/2010-TCER faram|
atendidos

| verificar a existéncia de publicacio no DOM do Termo de
Adesdo a Ata de Registro de Preco {Carona)

Controle de Execug¢do Orcamentaria, pgrojeto  ou
atividade e fonte de recursos adequados - CEO ‘

CertidGes Negativas do INSS, FGTS, Tributos: Federal, |
Estadual e Municipal, com validade e autenticidades

verificadas e certificadas por servidor devidamente

259 |identificado com nome completo, nimero do cadastro e

cargo que exerce. Atengdo: conferir os dados do ‘

fornecedor nas certiddes (nimero da certidao, razdo
social, enderego, CNPJ, etc).

Nota de Subempenho/Liquidagdo, com prego unitario,
marca, quantidade, retengdo dos impostos, volume e
dimensdo (especificagdo completa do produto ou!
servigo).

30

| Assinatura na Nota de Subempenho pelo Departamento
de Contabilidade e pelo Ordenador de despesas da
Secretaria de Origem.

3

g

Despacho a SEMFAZ com autorizagdo dos pagamentos
pelo ordenador da despesa.

32

OBSERVAGOES:

1) No caso de pagamento parcelado, a cada novo pagamento, deve-se repetir os procedimentos e
exigéncias adotados para o pagamento da parcela anterior;
2) Nos casos em que o procedimento ndo se aplica a presente andlise, ¢ responsavel pela

conferéncia preenchera na coluna “Sim/N&o” NAQ SE APLICA (N/A).

Porto Velho/RO, dia, més e ano.

Carimbo de identificagdo e assinatura do servidor responsavel pela conferéncia

www.portovelho.ro.gov.br
Modelo elaborado pela Controladoria Geral do Municipio
a/4

Anexo V da Instru¢do Normativa n® 004/CGM/2015, de 25/11/2015
Formulario de Conferéncia de Procedimentos para
Concessao de Didrias
(FASE PREVIA AO PAGAMENTO)

| PROCESSO N2: /

Procedimento Sim/Ndo Ffolhas Observagdes
O processo administrativo foi  devidamente
instruido, protocolado, numerado e rubricado em
cada Secretaria por onde tramitou? |
O Pedido foi formalizado corretamente, inclusive no|
que se refere 3 autorizagdo da despesa, conforme
caput do art. 52 do Decreto n? 13.178/2013? |
No caso de didrias para Secretarios Municipais ou|
autoridades equivalentes, houve autorizagdo via
Decreto Municipal {§12 do art. 52 do Decreto n2
13.178/2013). i ] |
| As didrias foram concedidas por dia de afastamento, [
| mediante  Portaria expedida pelo respectivo
04 | Secretdrio ou autoridade equivalente. (Arts. 3° e 52 |
| do Decreto n? 13.178/2013).

0

As diarias foram concedidas em seu valor integral
quando exigir o pernoite; ou na metade do seu valor
quando ndo_exigir pernoite, no_dia_do retorno a
localidade de _exercicio e quando fornecido

aloiamento ou outra forma de hospedagem pelos

05

Reserva de Saldo Orcamentdrio emitida pela SEMPLA, | | ‘
com data e assinatura. |

|Nota de empenho com preco unitdrio, marca, ’
quantidade, volume e dimensdo {especificagio completa
do produto ou servico).

Assinatura na nota de empenho pelo Departamento de
Contabilidade e pelo Ordenador de despesas da|
Secretaria de Origem

Entrega da nota de empenho ao fornecedor, ordem de
servico ou de fornecimento, com data assinatura e
identificacdo do responsavel pela empresa no verso do

documento. ‘

Nota Fiscal com prego unitério, total, data de emissiio, | |

dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade,

volume e dimensdo (especificagdo completa do produto

“ou servigo), devidamente certificada pelos servidores que ‘
efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e datada.

Atencdo: conferir o prazo para emissio da nota fiscal no

rodapé. ‘

Termo de Recebimento devidamente assinado por todos
| os servidores que efetuaram o recebimento/conferéncia
e em caso de materiais permanentes, registro dos
numeros dos tombamentos,

] L

Termo de Garantia, devidamente assinado, datado e com
periodo de validade da garantia (se for necessario). '

organizadores do evento do gual participara o
servidor ou pelo ente ou 6rgdo municipal, estadual
federal ou internacional de destino do servidor? |
{Art. 32, Incisos |, Il e 1ll, do Decreto n2 13.178/2013)

No caso de viagens ao exterior as diarias
| internacionais foram concedidas a partir da data do
afastamento do territério nacional e foram contadas
integralmente nos dias da partida e do retorno do
servidor? {Art. 42, § 12, Decreta n® 13.178/2013) |
S |

[No caso de prorrogacdo do prazo de afastamento, |

foi obedecida idéntica providéncia que trata o caput
07 | do Art. 62 do Decreto n? 13.178/2013? [claboracéo‘

| de Portaria ou Decreto de Concessao).

06

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei Complementar n° 537 16/06/2014 e Decreto n° 13.602 de 15/08/2014. O documento eletronico
pode ser encontrado no sitio da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, enderego: http://alias.portovelho.ro.gov.br/PortalTransparencia/DOM/Listar/
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08

Foi concedido para cada beneficidrio até 2 (dois)
adiantamentos de concessdo de diarias (Art. 69, da
| Lei 4.320/64), observando a inexisténcia de conflito
entre as datas previstas nos atos de concessdo e
nem o beneficidrio esteja em alcance? (Art. 62, § 49, |
do Decreto n2 13.178/2013)

0

@

No caso de deslocamento iniciado em sexta-feira,
bem como os que incluam sabado, domingo e
feriado, existe justificativa e expressa autorizagdo do |
Ordenador de Despesas? (Art. 82, § 12, do Decreto
n2 13.178/2013).

10

O objeto da viagem trata de assessoria de
autoridade por servidor com conhecimento técnico
imprescindivel ao assunto objeto da viagem ou
agentes de seguranca do Prefeito, Vice-Prefeito e
Secretdrios e foi atribuido o mesmo valor da diaria
da autoridade acompanhada? (Art. 72, § 12 e § 22 do
Decreto n? 13.178/2013)

Foi observado que n3o fardo jus a receber o mesmo
valor atribuido a autoridade acompanhada nos
seguintes casos: participagdo em curso, encontro,
palestra, seminario e correlatos? (Art. 72, § 32, do
Decreto n® 13.178/2013)

12

13

14

Os valores das didrias foram fixados de acordo com |
a Tabela de Didrias (Anexo | do Decreto ne|
13.178/2013 e atualizagdes), principalmente no que
trata da correta classificagdo entre as faixas de
categoria funcional? (Art. 22, do Decreto n?|
13.178/2013)

Nos deslocamentos fora do Estado ou no exterior foi|
observado:

| — A concessdo de um adicional correspondente a
50% (cinquenta por cento) do valor da categoria
funcional do Anexo | do Decreto n? 13.178/2013 —
Tabela de Didrias, destinada a cobrir despesas de
deslocamento até o local de embarque e do|
desembarque até o local de trabalho ou de|
hospedagem e vice-versa? (Art. 12, do Decreto n®
13.178/2013)

1

Il - No caso do deslocamento compreender mais de |
uma cidade foi concedido um adicional para cada
local de destino designado para a realizagdo de
atividades ou participagdo em eventos? (Art. 12, §
22, do Decreto n? 13,178/2013)

Il - Que ndo serd concedido o adicional de|
deslocamento quando este ocorrer com veiculo
oficial ou quando for colocado a desposigdo veiculo
destinado a realizar o transporte até o local de
embarque e desembarque até o local de trabalho ou
de hospedagem e vice-versa? (Art. 12, § 32, do
Decreto n? 13.178/2013)

No caso de Regime Especial de Concessdo de Didrias
Continuadas foi observado:

| - Ha justificativa do Ordenador de Despesas? [Art.‘
10, do Decreto n? 13.178/2013) |

Il - A portaria ou decreto de concessao de diaria esta
individualizado para cada beneficidrio, e,
obrigatoriamente contem a programagao de viagens
informando datas de saida e retorno previstas, locais

|de destino e o objetivo, para cada um dos

deslocamentos? (Art. 10, § 1°2, do Decreto n2
13.178/2013)

1l - O periodo de tempo decorrido entre a primeira
e a dltima viagem n3do excedeu a 30 (trinta) dias
consecutivos? (Art. 10, § 2¢, do Decreto n®
13.178/2013)

despesa foi consignada sob a classificacdo de|
servigos e o dirigente do Orgdo concedente da didria |
estabeleceu o nivel de equivaléncia da atividade a
ser cumprida com a Tabela de Diarias - Anexo | do
Decreto ne 13.178/2013 e atualizagbes? (Art. 13,
caput e § 12, do Decreto n® 13.178/2013 e
atualizagdes)

20

Nos autos existe Destaque
programa, projeto ou atividade, elemento de
despesa e fonte de recursos adequados — CEO?

Ha nos autos Portaria e/ou Decreto de Concessio de
contendo: (Art. 6° do Decreto n?
13.178/2013) y

| - 0 nome do servidor, o respectivo cargo, fungio e
numero do cadastro;

Na concess3o de didrias para colaborador eventual a

Ou;ar;emério no

Il - a descricao sintética do objeto da viagem;
Il - a duragdo provavel do afastamento;
IV - a importancia a ser paga;

Existe comprovagdo nos autos de que os servidores |
beneficiados com as diarias estdo sem pendéncias |
previamente ao empenhamento da despesa?

|'A Nota de Empenho esta individualizada e de acordo |

com o recurso, projeto/atividade, elemento de
despesa, especificacdo e valor apresentado no
Destaque Orgcamentario?

No caso de Regime Especial de Concessdo de Diarias
Continuadas a Nota de Empenho, que podera ser do
tipo estimativo, sua utilizacdo esta limitada até 30
de novembro do exercicio financeiro corrente? (Art.
110, & 32, do Decreto n® 13.178/2013)

Existe aséinatura na Nota d:Empenho pele servidor |
21| responsdvel pela emissdo e pelo Ordenador de

|| Despesas da Secretaria de Origem?

Consta informagdo da liquidagdo da despesa no
sistema informatizado de contabilidade publica

22| (CPCetil)?

Ha autorizagdo do pagamento pelé Ordenador de|

3 Despesas?

Consta nos autos Oficio solicitando a publicagéo da
Portaria efou Decreto de Concessdo de Didrias no|
Diario Oficial do Municipio?

OBSERVAGOES:

1) As diarias deverdio ser pagas antecipadamente,

de uma sé vez, mediante crédito em conta
bancaria expressamente indicada pelo servidor no pedido de concessdo de didrias, exceto: nas situagdes
de urgéncia, devidamente caracterizada; e, quando o afastamento compreender periodo superior a 15
{quinze) dias, caso em que podergo ser pagas parceladamente, sem prejuizo da cbrigacdo de pagamento
antecipado de cada uma das parcelas (art. 82, Incisos | e Il, do Decrete n® 13.178/2013);
2) Nos casos em que o procedimento ndo se aplica a presente andlise, o responsavel pela
conferéncia preencherd na coluna “Sim/N&o” o termo NAO SE APLICA (N/A).

Porto Velho/RO, dia, més e ano.

Carimbo de identificagdo e assinatura do servidor responsavel pela conferéncia

www.portavelho.ro.acv.br
Madelo elaborado pela Controladoria Geral do Municipio

Anexo VI da Instrugdo Normativa n2 004/CGM/2015, de 25/11/2015
Formulério de Conferéncia de Procedimentos para
Concessdo de Didrias
(FASE PRESTACAO DE CONTAS)

PROCESSO N2:

Procedimento

Sim/Nao I Folhas Observagdes

01 | Consta a verificacgdo de pendéncias em
“Diversos Responsaveis” do servidor, efetuada
pelo Orgdo Central de Contabilidade
(CMC/SEMFAZ)?

O Relatério Individual de Comprovagio de
Diarias foi juntado ac processo administrativo
devidamente numerado e rubricado?

02

s/5

Houve pagamento antecipado das d\a’rias?‘

03
(Art. 82, do Decreto n® 13.178/2013}

O Relatorio Individual de Comprovacio de
Didrias foi preenchido com os campos
necessarios, sendo eles:

| = Identificagdo (Numero do processo, Nome
do beneficiario, Portaria/Decreto,
Cargo/Fungdo, Cadastro e Unidade de
Lotagdo};

Il — Histdrico (Oriéem da Viagem, Data/Hora
de saida, Destino da Viagem, Data/Hora de
04 ‘ chegada)

I — Meio de Transporte Utilizado (identificar o
meio de transporte se terrestre, fluvial e/ou
aéreo);

IV — Atividades Desenvolvidas (Data/Periodo,
Local e Relato das Atividades);

V - Local e Data e Assinatura do Tomador das
Digrias e do Chefe Imediato. |

Ha conformidade entre a duragdio provavel do [
afastamento estabelecida na Solicitacio de
Didrias {Anexo I, da I.N. n? 002/CGM/2006) e

05 | os documentos comprobatérios da viagem
que subsidiam o Relatério Individual de
Comprovagdo de Didrias?

|
——

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei Complemeﬁiar n° 53
pode ser encontrado no sitio da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, endereco: http://alias.portovelho.ro.gov.br/PortalTransparencia/DOM/Listar/

7 16/06/2014 e Decreto n° 13.602 de 15/08/2014. O documento eletrénico
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| A Prestagdo de Contas das Didrias foi|

apresentada no prazo maximo de 10 (dez)
| dias, contados da data do retorno da viagem,
ou seja, por meio do bilhete de passagem ou
outro documento que o substitua? (Art. 92, do

Decreto n? 13.178/2013) |
| No caso de Regime Especial de Concessdo de
| Didrias Continuadas, a Prestagdo de Contas
| das Diarias foi apresentada até 10 (dez) dias
apés a data de retorno do Ultimo |
deslocamento? (Art. 10, § 42, do Decreto n2

13.178/2013) l
No caso de ndo cumprimento do | prazo de

comprovagdo de didrias por parte do

beneficiario foi observado:

07

| = O Chefe da Divisdo de Apoio Administrativo

ou o Chefe da Assessoria Técnica, nos Orgdos ‘
que ndo dispdem de Divisdo de Apoio
Administrativo  notificou o servidor a

apresentar a prestagdo de contas no prazo de

10 (dez) dias? (Art. 92, & 49, do Decreto n?
13.178/2013);

08

ou o Chefe da Assessoria Técnica, nos Orgéos
que ndo dispdem de Divissio de Apoio
Administrativo comunicou o fato no 112

(décimo primeiro) dia ao Ordenador de ‘
Despesas? (Art. 99, § 59, do Decreto n®

| 13.178/2013); ' '

Ill = O Ordenador de Despesas determinou a

suspensdo de novas concessdes de didrias e

imediato encaminhamento apuratorio

disciplinar? (Art. 92, § 52, do Decreto n¢ |

Il - O Chefe da Divisdo de Apoio Administrativo | ’

0

]

|

13.178/2013); [

Foi juntado aos autos copia do Didrio Oficial ’

do_Municipio contendo a publicagio da

Portaria de concessdo das Didrias? (Art. 62,

§32, Decreto n? 13.178/2013) } ‘ |
|

As didrias em excesso foram restituidas Qeﬁ ‘

servidor em 5 (cinco) dias (Gteis, contados da |

data do retorno a sede originaria de servigo? ‘

(Art. 92, § 1°, do Decreto n? 13.178/2013)

0!

©

| 10

As didrias recebidas pelo servidor”quando, por |
qualquer circunstancia, ndo ocorrer o
afastamento ou em caso de cancelamento da |
| viagem, foram restituidas pelo servidor em 5 |
cinco) dias dteis, contados da ciéncia do
servidor do ndo afastamento  e/ou
cancelamento da viagem? (do Art. 99, §22, do

| Decreto n® 13.178/2013).

11

Os documentos comprobatdrios de vi wagem

12 | estdo legiveis e sem rasuras?
Anexo VI da Instrugdo Normativa n® 004/CGIVI/ 2015, Q€ 23/ 11/ cvas
Formuldrio de Conferéncia de Procedimentos para
Concessdo de Didrias
(FASE PRESTACAO DE CONTAS)
PROCESSO Ne: /
OBSERVAGCOES:
1) A Autoridade concedente {Ordenador de Despesas), o Chefe da Divisdo de Apoio Administrativo ou
© Chefe da Assessoria Técnica, nos Orgdos que nio dispdem de Divisio de Apoic Administrativo e o
servidor que houver recebido as diarias responderdo solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o Decreto n2 13.178/2013 (Art. 11);
2) Nos casos em que o procedimento n3o se aplica a presente analise, o responsavel peta conferéncia
preencherd na coluna “Sim/N3o” o terma NAO SE APLICA (N/A).
| 2. Analise B Homologacio o

Apés andlise dos documentos juntados aos auto:

referentes a concessdo, aplicacio e prestagio de
contas da despesa com didrias, nas termos do
Decreta n® 13.178, de 30 de agosto de 2013, atesta
se:

sto de 2013 e art.
. de 12 de julho de 2011

contas

3  Regularidade da Despesa remetidos & Unidade Administrativa

582 do art. 92 do Decreto n% 13.178,
12 do Decreto n®

|0 Aprove e Homologo a presente prestagio de
de didrias, da forma que os autos deverdo ser
competente

171 impropriedade, passivel de saneamenta para baixa da responsabilidade do beneficiario
0 Irregularidade. ] Reprovo a prestagdo de cantas e envio o tos a
Posto isto, recomenda-se o envio dos autos a{o): Controladoria Geral do Municipio para instrugdo e
providéncias necessdrias, conforme Inciso I, §89,

O Gabinete do Ordenador de Despesas/Autoridade
Equivalente, para deliberar quanto & aprovacio e
homologagdo da prestacio de contas

(] Unidade Administrativa de

saneamento das impropriedades

retorna dos autos para reandlise

Artigo 89, do Decreta n® 13.178/13

Origem, para
detectadas e

3.1. Local e Data
Porta Velho, ___

2.1. Local e Data

Porto Velho, de de 20 de _ de 20

do

3.2, Assinatura e Carimba Ordenador

Despesas ou Equivalente

I i e Sy

"2.2. Assinatura e Carimbo

www portovelng ra sox
Madela elabarade pala Controlad

do Municipia

de

Anexo VII da Instrugdo Normativa n® 004/CGM/2015, de 25/11/2015
Formulario de Conferéncia de Procedimentos para
Concessdo de Suprimento de Fundos
(FASE PREVIA AO PAGAMENTO)

PROCESSO N@: R

di ) sim/Nio |

Proc

0

=

02

03

T

Folhas | Observagdes |
O processo administrativo foi devidamente instruido,
protocolado, numerado e rubricado por toda |
Secretaria, onde 0 processo tramite?
O pedido foi fcrﬁlizado por meio do documento
“Requisigdo de Suprimento de Fundo”, devendo conter | ‘

obrigatoriamente? (Anexo I, do Decreto n? |
13.187/2013)

| — exercicio financeiro; -
Il - classificagdo correta das despesas;
Il — nome, matricula e cargo ou fungdo de servidor;

Fm"porténcia aser autorizada,

|'A concessdo de suprimento de fundos atendeu as

| Unidades

V - assinatura do solicitante; e .
V| - assinatura do ordenador de despesa. ‘

permissdes previstas no Art. 62, Incisos de | a X, do
Decreto n? 13.187/2013? (despesas de pegueno vulto;
despesas de consumo, manutengio e conservagdo de
Orcamentarias e, ainda, de Unidades
Educacionais, de Sauce Publica, Posto de Fiscalizagdo
Fazendaria e Conselhos; despesas com servicos de |
terceiros; despesas em viagens ou servicos especiais; ‘
para atender os servicos de assisténcia social; para
atender festividades e homenagens oficiais; para
atender despesas com exposicOes agropecuarias,
culturais, artisticas, etc.; despesas com alimentacdo de | ‘
servidores a servigo de interesse da Administragdo e
que ndo possam sofrer descontinuidade; encargos

legais e judiciais; e, outras despesas urgentes ou ’
inadiaveis)

04

05

Ha observancia de que o suprimento de fundos foi
concedido a servidor municipal  efetivo; ou |
excepcionalmente, a ocupante de cargo exclusivo em
comissio. desde gue comprovada a necessidade e
devidamente justificado? (Art. 92, caput e § 19, do

Decreto n? 13,187/2013)

No caso de concessdo de suprimento de fundos a
servidor ocupante de cargo em comissao no Ultimo
quadrimestre ao término do mandato do Prefeito foi
observado que o servidor municipal é efetivo? (Art. 12,
Inciso ViI, do Decreto n? 13.187/2013) | w

A concessdo de suprimento de fundos obedeceu d>l [
vedagdes impostas nos Incisos | e Il, do Art. 4¢; e nos
Incisos I, 11, 11, IV, V, VI, VIl e IX, do Art. 12 do Decreto

n2 13.187/2013? ‘

a7

13.187/2013)

08

Os valores concedidos sao iguais ou inferiores a 5% ‘
(cinco por cento) do limite maximo do valor
estabelecido na Alinea “a”, do Inciso I, do Art. 23, da
iei 8.666/93 (R$-4.000,00)? (Art. 72, do Decreto n2

Nos autos contem Destague Orcamentdrio no }
programa, projeto ou atividade, elementos de |
despesas e fonte de recursos adequados — Controle de !
Execugdo Orgamentdria = CEQ?

09

10

Consta Reserva de Saldo emitida pela SEMPLA com |
| classificagdo orgamentaria e devidamente assinada?

Consta nos autos Portaria de concessac de su ento
de fundos (Art. 32 c/c Art. 14, Pardgrafo Unico, do |
Decreto n2 13.187/2013), contendo: |
| - numeragdo sequencial, anual e sigla indicativa da
unidade concedente;

Il - data da concessao (dia, més e anoj,

Il = nome completo, numero ce cadastro, cargo ou
fungdo do servidor responsavel pelo suprimento de
fundos; ‘

IV - classificagdo completa da despesa;

v indicagdo, em algarismo e por extenso, das ‘
importancias do suprimento de fundos;

Vi - prazos de aplicag&o e de prestagdc de contas.

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei Complementar n° 53

7 16/06/2014 e Decreto n° 13.602 de 15/08/2014. O documento eletrénico

pode ser encontrado no sitio da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, endereco: http://alias.portovelho.ro.gov.br/PortalTransparencia/DOM/Listar/
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Procedimento

responsdvel pelo suprimento de fundos estd sem

| pendéncias previamente ao empenhamento daJ
despesa?

}Consta Nota de Empenha, dentro da dotagdo da

respectiva Unidade Orgamentaria, em nome da PMPY,
seguida da sigla SF e do nome do servidor designado?

(Art. 16, § 22, do Decreto n® 13.187/2013)

Existe assinatura na Nota de Empenho pelo servidor
responsavel pela emissio e pelo Ordenador de

Despesas da Secretaria de Origem?

n

2)

01

02

03

04

Consta nos autos Oficio soliularndo‘a publnccrgaTL; da
16 ‘ Portaria de Concessio de Suprimento de Fundos no
| Didrio Oficial do Municipio?

LEMBRE-SE

| ]Consta informacdo da quuida{éo da despesa no

14 | sistema informatizado de contabilidade pablica
(CPCetil)?

15 Hd autorizacdo do pagamento pelo Ordenador de |
Despesas?

OBSERVACOES:

O regime de suprimento de fundos consiste na entrega de numerario a servi
realizar despesas que pela

comorobatorio para adequacdo aos limites fixados tanto para des

Sim/Nao

Existe comprovagdo nos autos de que o servidor

Folhas

Observagdes '

dor designado para
excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e sob sua
responsabilidade, ndo se apresentem passiveis de planejamento e nio
procedimente lick

inteira

; possam ser submetidas ao
tatorio ou dispensa de licitagio, dependendo da estimativa de valor dos materiais
bens ou servicos a serem adquiridos. (Art. 32, do Decreto n? 13,178/2013),

que o Suprimento de Fundos é para atender despesas que nio possam subordinar-se ao

processo normal de contratacdo, sendo vedado o fracionamento da desoesa ou do documento

pesa de peaueno yylto (R$-800,00)

Quanto para o limite maximo de concessdc (R$-4.000,00), Ar
13.178/2013;

Nos casos em que o procedimento nio se aplica a presente anilise, o responsavel pela
preenchera na coluna “Sim/Nao” o termo NAO SE APLICA (N/A).

L iy Carimbo de identifica;@o e assinatura do servidor respoﬁsével pela con eréncia

www.portovelho.ro.gov.br

Modelo elaborado pela Controladoria Geral do Municipio.-

1. 22 ¢/c Art. 82, do Decreto ne

conferéncia

Porto Velho/RO, dia, més e ano.

(FASE PRESTACAC DE CONTAS)

PROCESSQ N2:

Anexo VIl da Instrugdo Normativa n? 004/CGM /2015, de 25/11/2015
Formuldrio de Conferéncia de Procedimentos para
Concessao de Suprimento de Fundos

Procedimento

Consta a verificagdo de pendéncias em “Diversos|

Responsaveis” do Orgdo e do servidor, efetuada pelo
Orgdio Central de Contabilidade (CMC/SEMFAZ)?

Ha comprovagao do pagamento (Confirmacao da emissio

da  Ordem  Bancdria Eletrénica e/ou Arquivo
Retorno/Despesas Pagas)?
A prestagio de contas foi juntada

a0 processo|
administrativo devidamente numerada e rubricada?

A prestagao de contas foi apresentada no prazo maximo de 20 -
(vinte) dias, contados a partir do encerramento do prazo de
aplicacio? ({Art. 14, Parigrafo Unico, do Decreto ne
13.187/2013)

No caso de ndo cumprimento do prazo de apresentagdo da
prestacao de contas por parte do suprido foi observado:

| = O Chefe da Divisdo de Apoio Administrativo ou o Chefe da
| Assessoria Técnica, nos Orgdos que ndo dispdem de Divisio de
Apoio Administrativo notificou o servidor a apresentar a
prestacdo de contas no praze de 10 (dez) dias? {Art. 22, § 72, do
Decreto n? 13.187/2013);

[II'- O Chefe da Divisdo de Apoio Administrativo ou o Chefe da|
Assessoria Técnica comunicou o fato no 112 {décimo primeiro}
dia ao ordenador de despesa? (Art. 22, & 82, do Decreto n2
13.187/2013);

Il = O Ordenadar de Despesas instaurou a Tomada de Contas
Especial e comunicou o fato - no prazo maxima de 3 {trés) dias
|ap6s a instauracdo - & PGM, 3 CGM e 3 SEMFAZ, e, ao
Coardenador do Fundo Municipal de Saude, nos casos de
suprimentos de fundos pagos com recursos do Fundo Municipal
de Salde? (Art. 22, § 82, do Decreto n? 13.187/2013).

|

‘Sim/Néo\ Folhas ‘ Observagdes

r A prestagao de contas foi instruida contendo os seguintes
| documentos: {Art. 22, do Decreto n® 13.187/2013)

| — notas fiscais das despesas realizadas; [

Il = demonstrativo de gastos com o Cartdo Corporativo; ‘
expedido pelo banco, quande for o caso; [ ‘ ‘

Il - documentagdo relativa a cotagdc de pre;os‘ | \
eventualmente realizada;

|1V - relagdo dos documentos anexados e resumo final com ‘ ‘
o demonstrativo do crédito autorizadeo e gasto; l ‘

I
|

05

V — com o visto do Diretor imediato relativo ao transporte

do Administrador Distrital, Diretor de Escola Rural e ‘
| Diretor de Posto de Saude dos Distritos; ‘ ‘ [

- I | ‘
VI - copia da solicitagdo da reversio do saldo de aplicacéo\

enviada 3 SEMFAZ, quando houver;

VIl — Preenchimento completo dos anexos Il e Il {Prestagdo
de Contas de Adiantamento — Detalhado e Consolidado,
respectivamente).

Foi juntado aos autos copia do Didrio Oficial do Municipio
contendo a publicagdo da Portaria de concessdo do
Suprimento de Fundos? ‘

06

A despesa realizada se enquadra no elemento de despesa |
especificado na(s) Nota(s) de Empenho do Suorimenlo?i \ ‘

07 |(Art. 17, do Decreto n® 13.187/2013) |

Foi verificado se ha conformidade entre os documentos
comprobatorios da realizagdo das despesas e o0s

08 |demonstrativos de gastos do Cartdo Corporativo expedido
pelo Banco, quandeo for o caso?

Com base nos documentos comprobatérios hé
fracionamento da despesa? (Art. 82, do Decreto n?

99 143 187/2013)

Os documentos comprobatérios da despesa (Notas Fiscais,
Notas de Entrega ou Recibos) observaram as seguintes
especificagdes:

| - Sdo originais e estdo sem rasuras, acréscimos, emendas
ou entrelinhas;

I - Foram emitidos com o n? do CNPJ € em nome da Prefeitura
do Municipio de Porto Velho, seguido do nome do responsavel
pele Suprimento de Fundos;

Il = Foram emitidos dentro do pericdo de aplicagdo (prazo ‘
maximo de 90 dias, contadas a partir da efetiva transferéncia &
conta de suprimento de fundos (Art. 8%, do Decreto n?

10 113.187/2013);

IV - Ha discriminagdo das retengdes efetuadas na fonte (ISS,\
INSS e/ou IRRF, quando for o case), especialmente quando da
contratagdo de prestadores de servigo autdnomos;

|servico foi prestado, passado por servidor que ndo seja o
|responsével pelo Suprimenta de Fundos e nem pelo Ordenador |
|de Despesas, e preferencialmente com carimbc de
identificagdo, nome completo, cargo/fungdo exercida e nimero
de matricula [Art. 22, § 42 e § 52, do Decreto n® 13.187/2013);

i
W - Contem atestado de que o fornecimento foi realizado ou o

[ Nos documentos comprobatérios foi verificado se houve
despesas de cardter pessoal, tais como: pegas de vestuario
e acessorios, aderecos, produtos de higiene pe ai
maquiagem e perfumaria, j6las, ingressos para espetaculos |
e outros semelhantes? (Art. 13, § 19, do Decreto n?
13.187/2013)

11

Nos casos de despesas com refeigdies, constou justificativa
do responsivel pelo Suprimento de Fundos e com
aquiescéncia do Ordenador de Despesas? (Art. 13, § 19, do
Decreto n2 13.187/2013)

12

para

No caso da utilizagdo de suprimento de fundos
pagamento de despesas com consumeo, manutencio e
io_de Unidades Orcamentdrias, e, ainda, de r

Edt de Saide Publica.
Fazenddria e Conselho

com servicos

inexisténcia de cobertura contratual, a inexisténcia de

farnecedor contratado/registrado, observando neste

ultimo caso, que ndo haja direcionamento a fornecedor .

de

13

determinado? (Art. 6, § 22, do Decreto n® 13.187/2013)

A soma dos documentos cormprobatérios das despesas [
(notas fiscais/recibos/documentos de arrecadagio e a | ‘
solicitacdo da reversdo de saldo de aplicacdo) corresponde

a0 total do valor recebido pela Unidade Administrativa?

aplicagdo, quando couber, foram solicitadas pela Secretaria
de Origem e realizadas pela SEMFAZ? (Art. 23, § Unico, do

Decreto n® 13.187/2013) |
"

www.portoveino. o gov.br
Modelo elaborade pela Controladoria Geral do Municipio

As reversdes de saldos parciais ou totais por faita del ‘ ‘

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei Complementar n° 53 _ ] ¢
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Anexo Vil da Instrucdo Normativa n® 004/CGM/2015, de 25/11/2015
Formuldrio de Conferéncia de Procedimentos para
Concessdo de Suprimento de Fundos
(FASE PRESTAGAO DE CONTAS)

PROCESSO Ne: /.

OBSERVAGOES:

Nos casos em que o procedimento ndo se aplica a presente anlise, o responsavel pela conferéncia
preenchera na coluna “Sim/N3o” o termo NAO SE APLICA (N/A);

W 2. Analise ") | 3. Aprovagdo/Homologagdo

Ap6s andlise dos documentos juntados aos | Nos termos do art. 24 do Decreto n@ 13.187, de |
autos, referentes a concessdo, aplicagio e |23 de setembro de 2013 e art. 12 do Decreto n2

prestacgdo de contas da despesa com 12.252, de 12 de julho de 2011:

suprimento de fundos, nos termos do Decreto |
n2 13.187, de 23 de setembro de 2013, atesta-

‘ se:

Aprovo e Homologo a presente prestacio de
contas de suprimento de fundos, de forma que
os autos deverdo ser remetidos a Unidade

| Administrativa competente para baixa da
| responsabilidade do beneficiario.

|0 Regularidade da Despesa.
O Impropriedade, passivel de saneamento.

O Irregularidade. &
8 Reprovo a prestacdo de contas e envio os

autos a Controladoria Geral do Municipio para
instrugdo e providéncias necessarias, conforme
Inciso Ill, do Art. 24, do Decreto n? 13.187/13.

Posto isto, recomenda-se o envio dos autos a(o):
(m] Gabinete do Ordenador de
‘ Despesas/Autoridade Equivalente, para
deliberar quanto a aprovagdo e homologagio da |
prestacdo de contas. |
a Unidade Administrativa de Origem, para

saneamento das impropriedades detectadas e
retorno dos autos para reanalise.

~[31. Local e Data
Porto Velho, ___
|

2.1. Local e Data
} Porto Velho, ___ de de20__ .

de de20 .

| 3.2, Assinatura e Cari;nbo do OrdehadorﬁT
| Despesas

‘ 2.2. Assinatura e Carimbo _

www.portovelho.ro.gov.br
Modelo elaborado pela Controladoria Geral do Municipio

aplicagdo dos recursos, datado e aprovado pelo ordenador
de despesa da Secretaria (art. 25 da Portaria
Interministerial n? 507/2011).

Se for Entidade sem fins lucrativos, apresentou copia do
estatuto ou contrato social, inscricgo no CNPJ pelo prazo
minimo de 03 (trés) anos, Ata de Posse da Diretoria, RG e CPF
03 de Presidente, CPF dos dirigentes e comprovagdo do exercicio |
pela entidade, nos Gltimos 03 (trés) anos, de atividaces ’

referentes a matéria objeto do convénio, (art. 22 da Portaria
Interministerial n2 507/2011),

| Declaragdo da autcridade maxima do proponente, sob as penas |
do art. 299 do Cddigo Penal, de que nenhum dos dirigentes da
entidade é agente politico de Poder ou de Ministério Piblico,
tanto quanto dirigente de 6rgdo ou entidade da zdministragdo |
publica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo
cbnjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o segundo grau. (art. 22 da
Portaria Interministerial n® 507/2011).

0

B

Declaragdo do dirigente maximo do proponente, sob as
penas do art. 299 do Codigo Penal, de que n3o se
encontra em mora e nem em débito junto a quzlquer
05 | 6rgéo ou entidade do Poder Publico e de que nio possui
inscricde nos bancos de dados publicos ou privados de
protegdo ao crédito. (art. 22 da Portaria Interministerial n2
507/2011). B

Certidoes de regularidade fiscal junto as Esferasﬁderal,
Estadual e Municipal. (art. 38 da Portaria Interministerial
n? 507/2011).

[=}
&

07

Comprovantes de regularidade quanto a Contribuigdes
Previdencidrias (art. 38 da Portaria Interministerial n?
507/2011).

5/5
Anexo IX da Instrucdo Normativa n2 004/CGM/2015 de 25/11/2015
Formuldrio de Conferéncia de Procedimentos para
Celebracdo de Convénios
PROCESSO N2: !

‘ . Procedimento ] sim/Nao | Folhas Observagoes

Processo ativo  devid instruido, [

protocolado, numerade e rubricado por toda Secretaria
O1 | onde o processo tramite (caput do art. 38 e 116 da Lei

Federal n° 8.666/93).
i - SN S - -

Plano de Trabalho devidamente formalizado, com

justificativa, descricio completa do objeto, metas, |

definigdo das etapas ou fases, cronogramas, plano de |
02

08

Certificado de Regularidade quanto a Contribuicdes para
o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS (art. 38 |
da Portaria Interministerial n2 507/2011).

09

10

Comprovacdo de regularidade quanto a prestagdo de

contas de convénio junto ao 6rgdo de contabilidade do

Municipio (art. 38 da Port. Intermin. N2 507/2011). |
Minimo de trés cotagdes de pregos, contendo: CNPJ, data,

assinatura, marca, quantidade, volume e dimenso (especifi- | ‘{

cagdo completa do produto ou servi¢o) e prazo de validade |
da proposta, assinatura e identificacdo pelo responsével da
empresa, assinatura e identificagdo pelo servidor responsa- |
vel pela cotagdo - (Art. 15, Inciso V, da Lei Federal n?
8.666/93 e Art. 12, Inciso V, Alinea a, do Decreto Municipal |

n2 10.281 de 30/01/2006). |

11

Quadro Comparativo de Pregos, devidamente certificado
quanto a compatibilidade dos pregos com o mercado local
e que as empresas sdo do ramo de atividade pertinente ao |

objeto da despesa. | | |

12

Controle de Execugdo Orqamentérié - CEO, broTet?oiu
atividade e fonte de recursos adequados.

13

Reserva de Saldo Orcamentario emitida pela SEMPLA, |
com data e assinatura, de acordo com as especificacdes
do Destaque Orcamentario.

14

Anilise Técnica do 6rgao concedente quanto a viabilidade
e adequacdo do plano de trabalho aos objetivos do
programa; e a qualificacgdo técnica e capacidade
operacional, quando for entidade privada sem fins
lucrativos, para gestdo do instrumento, de acordo com os
critérios estabelecidos. (art. 52 e 26 da Portaria
Interministerial n® 507/2011). | |

Parecer Juridico da PGM favordvel a celébragéo do | | |

convénio entre o Municipio e Entidade sem fins lucrativos |

e minuta do convénio. ) |

17

i Indicagﬁoida abertura de conta bancériaieépecl'fica para

movimentagdo dos recursos do convénio. (inc. XIlI, art. 43
da Portaria Interministerial n® 507/2011). . (o=
Nota de Empenho de acordo com o recurso,
projeto/atividade, elemento de despesa, especificagdo e
valor apresentados na Reserva de Saldo.

18

Assinatura na nota de empenho pelo Departarinentordie ‘
Contabilidade e pelo Ordenador de despesas da Secretaria
de Origem.

Termo de Convénio devidamente formalizado, com as
respectivas clausulas contendo descri¢do do objeto, valor,
obrigagdes da concedente e conveniada (inclusive ao que
se refere a aplicagbes), prestagdo de contas, classificagdo | ‘
orcamentdria da despesa, vigéncia, casos de rescisdo,

penalidades, indenizagdes, habilitacdo, publicagdes e

outros. (art. 43 da Portaria Interministerial n® 507/2011). | 8

20

Publicagdo do extrato de convénio no DOM contendo os |
elementos de numeragdo, datas, identificacio dos
participes, resumo do objeto, valores, numero do ‘
empenho e prazos. (art. 46 da Portaria Interministerial n2
507/2011).

21

Notificagdo da celebragdo do instrumento a Camara |

Municipal, facultada a comunicagdo por meio eletrénico.
(art. 48 da Portaria Interministerial n® 507/2011)

22

Curnprovanteﬁdra transferéncia dos recursos financeiros
ao convenente. (arquivo de remessa, ordem bancaria,
outros). (art. 54 da Portaria Interministerial n2 507/2011). | |

e

OBSERVACOES:

Porto Velho/RO, dia, més e ano.

1) Nos casos em que o procedimento ndo se aplica a presente anélise, o responsavel pela conferéncia
preencherd na coluna “Sim/Nao” NAO SE APLICA (N/A)

[

Carimbo de i ¢do e

www.portovelho.ro.gov.br
Modelo elaborado pela Controladoria Geral do Municipio

Anexo X da Instrucdo Normativa n2 004/CGM/2015 de 25/11/2015

1o de C; ncia de i tos de
Prestacdo de Contas de Convénios

PROCESSO N2 /.

ra do servidor responsavel pela conferéncia

3/3

to sim/Nzo | Folhas

Oficio de entrega da Prestacdo de Contas devidamente
datado e recepcionade pela Secretaria Concedente, |
conferindo sua tempestividade.

Conferir se a Prestac@o de Caontas entregue pela entidade
conveniada contém a relagio dos seguintes documentos
obrigatérios, na falta, devolver a Prestaciio de Contas para
regularizagio:

| - Relatério de Cumprimento do Obijeto, acompanhado de:
3) Cépia do Termo de Canvénio;

b) Cépia do Plano de Trabalho, constando Cronograma de

constando os

d) Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa;

|"8) Extrato de conta corrente referente ao periodo completo
da movimentacio bancéria, desde o dia em que foi efetuado

h) Extrato de rendimentos da movimentagdc da conta
aplicacdo, desde o dia em que foi efetuado o crédita

omprovante de recolhimento da saldo de recursos, &
conta indicada pela Concedente a ser recolhido ao Tesouro
pal, inclusive dos rendimentos quando niio comprovar
o seu emprego na consecucdo do objeto ainda que ndo

| i) cépias do despacho adjudicatoric e homologacao das

93 | besembolso;
0a | €} Relatério de Execugdo Fisico-Financeira,
Pareceres Técnico e Financeiro;
os
06 | ©) Relagzo de Pagamentos efetuados;
g7 | 1) Relagfio de Bens, adquiridos ou construidos;
o8
o cré
09
[ i) )mpro
10 | Mu
| tenha feito aplicaggos
% £ =
| licitagBes, quando couber;
12 | k) Conciliagio Bancaria:

\

Observagges

—

|

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei Complementar n° 53 ] ¢
pode ser encontrado no si?io da Prefeitura do Municipio de Porto Velho, endereco: http://alias.portovelho.ro.gov.br/PortalTransparencia/DOM/Listar/
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devidamente

| Figura 1l: Exemplo de cabegalho

I} Notas e comprovantes fiscais originais
13 |atestados;

m) Cépias do Cheques emitidos; ‘

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTC VELHO
CRETARIA MUNICIPAL DE S2 F

Controle

14
15 n) Relatério de Prestagdo de Contas da entidade conveniada;
0) Termo de compromisso por meio do qual o convenente |
16 sera obrigado a manter os documentos relacionados ao |
convénio.
— I — |
O conveniado promoveu as contratagdes para realizagdes dos
servicos em conformidade com as disposigdes da Llei n.
17 8.666/93, atestando que os precos estdo compativeis com os

ramo de atividade.

T
No caso de objeto de convénio que esteja compreendido em|
18 |Registro de Pregos, a Entidade beneficiada contratou as
empresas com os valores nele estabelecidos.

Os prazos estabelecidos no Termo de Celebragdo do Convénio
foram cumpridos corretamente.

Relatério da Comissdo de Controle, Acompanhamento e| |
20 |Fiscalizagdo do Convénio, designada pelo Ordenader de ‘
Despesas.

e

Ato de Aprovagdo da Prestagdo de Contas pelo Concedente
(Secretario Municipal), com fundamento nos Pareceres
21 |Técnico e Financeire do Relatdrio de Execugdo Fisico-
Financeira e na andlise pelz Comissiao de Controle,
Acompanhamento e Fiscalizagdo do Convénio. |

‘Homologa;ﬁo pelo ordenador de despesa e respecnva‘ ‘ |

22 . <

publicagdo no Didrio Oficial do Municipio |
;3  Despacho & SEMFAZ para baixa de responsabilidade i = |~
OBSERVAGOES:

1) No caso de pagamento parcelado, a cada nove pagamento, deve-se repetir os

procedimentos e exigéncias adotados para o pagamento da parcela anterior;

2) Nos casos em que o procedimento nao se aplica a presente analise, o responsavel pela

conferéncia preencheré na coluna “Sim/N3o” NAO SE APLICA (N/A}.

Porto Velho/RO, dia, més e ano.

Carimbo de identificagdo e assinatura do servidor responsavel pela conferéncia

— =

. =
Anexo X! da Instrugdo Normativa n2 004/CGM/2015 de 25/11/2015

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE
RELATORIOS DE CONFERENCIA
DE PROCESSOS DE DESPESA

1.0 Introdugdo

de importante instrur
< e, ainda,
scind

n na uniformizacgsa dos
segura pa C
trabalh

e impre

Atenc 4o ainda a uniformizaca

exame de proc

ap

tadas xm relatori
rme descrigdo abaixo.

Formatacdo do texto

yinas, margens,

2.3 Serd uti mm)
umj .
texto dera ser tam
amanhe
12 e inhado a O ‘
o)
2,
4 A no canto inferior direit
2.5 As

cilmetros {su
ta)l:s e 1,25 ¢

esquerda) ;
{cabecalhoc

2.6 O cabeg
serd composto dos
PORTO VELHO”,
linha & direit:
i A8 maiu

demais linhas,
m iniciais maidsc

O, a seguir:

praticados no mercado local e que as empresas pertencem ao 2.8 Para que os relatérios atinjam seus

rados utilizando

s paragrafos texto serdo r
de automatizar para facilitar eventual rearrar
numeros permanecerdc alinhados
a 2,5 centimetr
as linhas e um espacamento de
(0,21 cm) depois entre

desta.

Apresentacao de dados

importante gue seus argum
vincente. Para tanto,
por exemplo,
caixe

e mapas.

d

o identific
titulo na fonte tamanho
inclusdo obrigatéria da fonte

2.9 Se uma tabela
duas ou mais tabelas m:

apéndice.

2.10 Em relagédo as
as citagdes indiretas,
transmitir. Citagdes di
imprescindiveis, constit
centimetros da margem

aspas. Citagdes

sem

imerada™ ¢

Quando se utilizar o aplicativo Microsoft Word, usa-se a opgao “formatar, marcadores e numeragdo, ¢
guando se utilizar o aplicativo LibreOffice Wyiter, usa-se a opgdo “formatat, marcadores ¢ numeragdo, tipo de

numeragio e opgoes”. .
% Quando se utilizar o aplicativo Microsoft Word ¢ LibreOffice Writer, usa-se a opgio “formatar, pardgrafos, recuos ¢

cspagamento, espagamento”.

211 As referénc

incluidas em nota de rcdapé
fonte do texto i
titencialmente

grafad
tamanho

com © mesmo tipo
0 40 numeradas

S

relatérios contém inicialment
“RELATORIO”, escrita em
C nhamentc ce

Secr aria, sigl

1lo, anota- o cabegalho que sera
radas relevant para identi
*ntos primordiais,

3.2 Apds
por informacgdes consi
objeto da despesa. Dentre
as seguintes expressdes:

a) “Processo n°:.”,
e identificagé

eguida d
tro digi

g

D) “Interessado:”,
seguida da indicagao de nome,
em exame;

c) “Valor:”, em

ito, alinhada a
da indicag¢do do valor tratac tos

SULTADO

sentada

CESSO”,
descri

SINTESE DO PROCESSO

8.5 C relatédrio
descrevem as informa
trabalho, a saber:

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei Complementar n° 53
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1ltad

ntermec
forma sinté
jumentos prdé

~ada
ndc é

imento,
ocu

seja,

alha ou descumprimentc

cada

ocorréncia

fonte t

amar

apéndi

pel r titulos.

APENDICE A - Modelo de Relatério - Prévio Regular

RELATORIO n°® XXX/SEM.../CCP/2015

v
N
Processo n°: KX . XXXXX-XXX/201
TOteregsado’s ... » .« o o % st 5 5w e s segsien = msee = %
ASSUNTO! . ... riri i ettt s s e
w (ool i
L0 Sintese do Processo
-
i ane d ay i 4
= aria E
A
n
fer ia, fl
r . Di nibili 3 nté fl1. xx;
.
2.0 Resultado da Conferéncia
1 = ®
e f
utos para
o s X% de Liliiiienenerana de xxxx
Membro
Cargo, adastro e Pertaria

APENDICE B - Modelo de Relatério - Prévio Impropriedade

onforme item 3.2 RELATORIO n° XXX/SEM.../CCP/2015 .

A
Processo n°:
INEGTOSERAON Gl o = misnin v o o 1 » osas b Sisrios & iaece & o wREdEs & B2

Assunto:
w Lsao)t

APENDICE C - Modelo de Relatério - Pagamento Regular
RELATORIO n° XXX/SEM.../CCP/2015 «

-
Processo n°:

Interessado:

Assunto:

Vil

. El. %63
P
P . XX;
= - - L. R}
. { )
2.0 Resultado da Conferéncia
mularie I
15, 8
estac da
«
envio d 1 1€ 1o
1t pa I a sp ,
| pesa .
1 <U 64,
»
ho, %X de .oeconms Segmesas KEXX
Membro
e Cadastro Po
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APENDICE D - Modelo - Relatéric Pagamento Impropriedade

RELATORIO n° XXX/SEM.../CCP/2015 «
A

Processo n°:

INEeXresSadO: o caei e s eiiee s aliiee sieie e s abiele @ anee B By s s

Assunto:

v( )

.
. N
.
.

Resultado da Conferéncia

rn k

I r 1t i [ , . BK
Conclusao
tar

le i ¥ 11

1tuadas n

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
S ENVNI.AA DD

PORTARIAS DE 25 DE NOVEMBRO DE 2015

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, no uso de suas atribui¢oes
legais conforme Art. 5°, inciso XIX, alineas “v”, Anexo I do Decreto n® 11.550, de
30.12.2009, publicado no suplemento do D.O.M 3.666, de 30.12.2009, alterado pelo
Art. 1°, do Decreto n® 12.321, de 23.08.2011, publicado no DOM n° 4.068, de
23.08.2011,

CONSIDERANDO o art. 41, inciso I, da Lei Complementar n® 385, de
01.07.2010, publicadano D.O.Mn®3.786,de 01.07.2010, resolve:

N° 2302 - REMOVER, no interesse da Administragdo, a servidora MARIA DO
PERPETUO SOCORRO SILVA, Cadastro n® 275215, ocupante do cargo de
Assistente Administrativo. do Quadro de Pessoal do Municipio, da Secretaria
Municipal de Satide/SEMUSA, para a Secretaria Municipal de Agricultura e
Abastecimento/SEMAGRIC, a partir de 24.11.2015, conforme Oficio n® 3291/DIV
PESSOAL/DA/GAB/SEMUSA, de23.11.2015.

MARIO JORGE DE MEDEIROS
PORTARIAS DE 25 DE NOVEMBRO DE 2015

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, no uso de suas atribui¢des|
legais conforme Art. 5°, inciso XIX, alinea *“ d ”, Anexo I do Decreto n® 11.550, def
30.12.2009, publicado no suplemento do D.O.M. n® 3.666, de 30.12.2009 , alteradof
pelo Decreton®12.321, de 23.08.2011, publicado no DOM n°4.068, de 23.08.2011,

CONSIDERANDO o Art 36, Lei Complementar n° 385, de 01.07.2010, Regime]
Juridico dos Servidores Publicos Municipais, publicado no D.O.M. n°® 3.786, d¢f
01.07.2010, resolve:

N°2303 - EXONERAR a pedido, o servidor ALAN CAMPOS PRESTES, cadastrol
n® 78354, ocupante do cargo de Instrutor de Artes NI. sob Regime Juridico Estatutario,)
pertencente ao Quadro de Pessoal do Municipio, lotado na Secretaria Municipal de]
Educa¢io/SEMED, a partir de 01.12.2015, conforme processon® 07.05350.000/2015.

N°2304 - EXONERAR a pedido, a servidora ROSEANE NERY DINIZ, cadastro n”
80458, ocupante do cargo de Merendeira Escolar. sob Regime Juridico Estatutério,
pertencente ao Quadro de Pessoal do Municipio, lotada na Secretaria Municipal def
Educac¢io/SEMED, a partir de 23.11.2015, conforme processon®07.05351.000/2015.

MARIO JORGE DE MEDEIROS

PORTARIAS DE 25 DE NOVEMBRO DE 2015

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, no uso de suas atribui¢dey
legais conforme Art. 5°, inciso XIX, alinea “p” do Anexo I do Decreto n® 11.550, dg
30.12.2009, publicado no suplemento do D.O.M. n° 3.666 de 30.12.2009, alterado pelqg
Art. 1° do Decreto n° 12.321, de 23.08.2011, publicado no DOM n° 4.068, dd
23.08.2011,

CONSIDERANDO o Art. 106, § 1° da Lei Complementar n® 385, dg
01.07.2010- Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipais de Porto Velho,
publicadano D.0.Mn°3.786,de 01.07.2010,

CONSIDERANDO os Arts. 95, paragrafo tinico, 96 ¢ 97, do Decreto n® 11.824,
de 18.11.2010, publicadono D.O.Mn°3.871,de 01.11. 2010,

CONSIDERANDO o Art. 116, do Decreto n® 11.824 de 18.11.2010, publicad
noD.O.Mn°®3.871de01.11.2010, resolve:

N°2305- RETIFICAR a Portarian® 1913 de 17.09.2015, publicadano D.O.M n® 5054
de 23.09.2015, a qual concedeu 01 (um) ano de Licenga Para Tratar de Interesses
Particulares, a servidora LILIAN JULIA TAVARES, Cadastro n® 182410,
ocupante do cargo de Professor NI. sob o Regime Juridico Estatutario, do Quadro dg
Pessoal do Municipio, lotada na Secretaria Municipal de Educa¢io/SEMED, para
usufruto no periodo de 01.02.2016 a 30.01.2017, conforme Processo nf
07.04199.000/2015.

Onde e 1é: para usufrutono periodo de 01.02.2016 230.01.2017.
Leia-se: para usufruto no periodo de 04.02.2016 2 02.02.2017.

MARIO JORGE DE MEDEIROS
EDITAL DE COMPARECIMENTO DE 24 DE NOVEMBRO DE 2015

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, no uso de suas atribuigde
legais conforme Art. Art. 5°, inciso XIX - A, do Decreto n® 11.550, de 30.12.2009,
publicado no suplemento do D.O.M. n°3.666, de 30.12.2009, acrescentado pelo Art. 2°)
do Decreton®12.321, de 23.08.2011, publicadono DOM n°4.068, de 23.08, resolve:

N° 0024 - SOLICITAR O COMPARECIMENTO do servidor ADRIANO MOTTA
DOS REIS CALCADO, Cadastro n® 22500, ocupante do cargo de Médico/Clini

Geral. lotado na Secretaria Municipal de Saiude/SEMUSA, na Coordenadoria
Municipal de Recursos Humanos da Secretaria Municipal d¢
Administracio/SEMAD, sito a Rua Duque de Caxias, n® 186, Bairro: Arigolandia,
CEP 76.801-006, no Municipio de Porto Velho, no horario das 08h as 14h, no prazo de
10 (dez) dias, a contar da publicagdo deste no Diario Oficial do Municipio, para tratai
de assuntos de seu interesse, conforme processon® 07.05283-000/2015.

MARIO JORGE DE MEDEIROS

EDITAL DE COMPARECIMENTO DE 24 DE NOVEMBRO DE 2015

o SECRETARIO MUNICIPAL DE ADNIINISTRACAO DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO, no uso de suas atribui¢de
legais conforme Art. Art. 5°, inciso XIX - A, do Decreto n® 11.550, de 30.12.2009,
publicado no suplemento do D.O.M. n°3.666, de 30.12.2009, acrescentado pelo Art. 2°,
do Decreton®12.321, de 23.08.2011, publicadono DOM n°4.068, de 23.08, resolve:

N° 0025 - SOLICITAR O COMPARECIMENTO do servidlor MARCIANO
ALVES DA SILVA, Cadastro n® 84550, ocupante do cargo de Auxiliar de Servicos|
Gerais. lotado na Secretaria Municipal de Administracio/SEMAD, n4
Coordenadoria Municipal de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de
Administracio/SEMAD, sito a Rua Duque de Caxias, n° 186, Bairro: Arigolandia,
CEP 76.801-006, no Municipio de Porto Velho, telefone: (69) 3901-3088, no horari
das 08h as 14h, no prazo de 10 ( dez ) dias, a contar da publicagdo deste no Diarig
Oficial do Municipio, para tratar de assuntos de seu interesse, conforme processo n'
07.05280-000/2015.

MARIO JORGE DE MEDEIROS

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei Complementar n° 53
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